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Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikon on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten ylldpidettava kuvausta sen
hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista (Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta 906/2019 28
§).

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tietojen avulla yleiso ja asianosaiset voivat yksiloida entista paremmin
tietopyyntonsa julkisuuslain edellyttdamalla tavalla (Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 921/1999
13.1 §). Tietopyynto tulee yksiloida siten, ettd viranomainen voi selvittda, mitd asiakirjaa tai asiakirjoja
pyynto koskee.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuva tiedonhallintayksikon tiedonhallinnasta ja

asiarekisteristd. Tuomioistuin on tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikko.

Asiarekisteri muodostuu tiedonhallintayksikon asianhallinnan eri osuuksista ja sen vastuulla olevista
tietovarannoista. Asiarekisteri on looginen tietovaranto, joka pitada sisdllaan useita tietovarantoja, jotka
muodostuvat toisaalta asianhallintaan ja tietojarjestelmiin kirjatuista rekisterdintitiedoista ja toisaalta
niin digitaalisessa kuin paperimuodossakin olevista tietoaineistosta ja asiakirjoista. Tietoaineistojen ja
asiakirjojen hakutekijat vaihtelevat asiarekisterin eri osuuksien, tietovarantojen ja tietojarjestelmien

valilla.

Tassa asiakirjassa pyritddn tuottamaan tarvittavat tieto tietovarantokohtaisesti tietopyyntojen
tekemisesta. Kunkin tietovarannon kohdalla on kerrottu hakutekij6itd, joiden avulla tietopyyntd on

mahdollista yksildida.

1. Tietojen luovutusten edellytyksista

Jos asiakirja on julkinen, eikd ole muita tekijoita, jotka rajoittavat asiakirjan antamista, ei tietopyyntoa
tarvitse perustella tai kertoa, mihin tietoa kaytetdan. Pyydettdessa tietoa salassa pidettavasta
asiakirjasta tai asiakirjoista, joista tieto voidaan luovuttaa vain tietyin edellytyksin, tulee ilmoittaa
tietojen kayttotarkoitus. Myos muita tietoja voidaan tarvita luovutuksen lainmukaisuuden
varmistamiseksi. Esimerkiksi henkil6tietoja sisaltavien asiakirjojen luovuttaminen saattaa edellyttda
lisatietoja henkil6tietojen suojaamisesta (JulkL 13.2 §). My0s se, missd muodossa tiedot pyydetdan
annettavaksi, esimerkiksi nahtavaksi vai sahkoisend, tulosteena tai kopiona, voi vaikuttaa siihen, mita
lisatietoja tarvitaan (JulkL 16 §). Usein tietopyynnon toteuttamisen yhteydessa nousee tarve esittaa
tarkentavia kysymyksia, joten yhteistietojesi antaminen helpottaa yhteistydta asiakirjapyynnon

toteuttamisen yhteydessa.

Asiakirjan tyypista riippuen Keski-Suomen karajdoikeus luovuttaa pyydetyt tiedot joko sahkoisesti tai
paperisina. Niihin tietoihin, joita ei ole mahdollista luovuttaa sahkoisesti eikd paperisina, voi tutustua
Keski-Suomen karajaoikeuden tiloissa. Tieto asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistdan
kahden viikon kuluessa tietopyynnon tekemisesta. Jos asian kasittely ja ratkaisu vaativat
erityistoimenpiteita tai tavanomaista suuremman tyémaaran, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai

asia ratkaistaan viimeistaan kuukauden kuluessa tietopyynnon tekemisesta.

1.1. Tietojen maksullisuudesta:

Ote- ja jaljenndsmaksut

Postiosoite Kéayntiosoite Puhelin Telefax Sahkoposti
PL 534 Cygnaeuksenkatu 1 029 56 48100 029 56 48149 keski-suomi.ko@oikeus.fi
40101 JYVASKYLA 40100 JYVASKYLA



- 2

KESKI-SUOMEN
KARAJAOIKEUS

Tavanomaisen asiakirjapyynnon perusteella valmistettu oikeaksi todistettu ote tai jaljennds 2,60 euroa
sivulta. Asianosaiselta enintddn 92 euroa asiakirjalta.

Oikeaksi todistamaton A 4-kokoa oleva jaljennds 0,60 euroa sivulta ja A 3-kokoa oleva jdljennés 1,20
euroa sivulta. Asianosaiselta enintdan 92 euroa asiakirjalta.

Salassa pidettavien kohtien poistamista erityista vaivaa edellyttavalla tavalla tai muita vastaavia erityisia
toimenpiteitd vaativan asiakirjapyynnon perusteella valmistettu ote tai jaljennds 3,70 euroa sivulta.
Asianosaiselta enintadn 193 euroa asiakirjalta.

Otteesta tai jdljennoksesta peritddn aina vahintdan 10 euron maksu.

Skannaamista edellyttavan asiakirjan toimittamisesta sdhkopostitse ja telekopiona toimitettavasta
jaljennoksesta peritdadan maksu kuten edella.

Lisatietoja maksuperusteista 16ydat oikeusministerion maksuperusteasetuksesta ja tuomioistuinten
verkkosivuilta.

https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2021/20211121

https://oikeus.fi/tuomioistuimet/fi/index/asiointijajulkisuus/maksut.html

Valmiiksi sahkodisessa muodossa olevat asiakirjat luovutetaan maksutta.

1.2. Tietopyynnon tekeminen kdaytanndssa

Tietopyynnot pyydetadn toimittamaan Keski-Suomen karajdoikeuden virkapostiin keski-
suomi.ko@oikeus.fi tai postitse osoitteeseen Keski-Suomen kardjdoikeus, PL 534, 40101 Jyvaskyla.
Tietopyynnon voi tehda tayttamalla asiakirjan tilauslomakkeen, joka 16ytyy Keski-Suomen
karajaoikeuden verkkosivuilta arkisto-valilehden alta.

https://oikeus.fi/karajaoikeudet/keski-suomenkarajaoikeus/fi/index/arkisto.html

Mikali pyyntosi koskee tietosuojaoikeuksiesi kdyttoad, voit katsoa tarkempia tietoja kardjaoikeuden
internet-sivuilta.

Halutessasi voit tulla tutustumaan asiakirjoihin myos Keski-Suomen karajaoikeuden toimipisteeseen
osoitteessa Cyganeuksenkatu 1, 40100 Jyvaskyla. llmoita kédrajaoikeudelle etukdteen tulostasi, jotta
karajaoikeus ehtii varata aineiston valmiiksi.

1.3. Salassa pidettdvaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Jos tietopyynto kohdistuu salassa pidettdvaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, edellyttaa tietojen
saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 §). Viranomainen voi, jollei lailla toisin sdddetd, antaa
yksittaistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettdvasta asiakirjastaan tieteellista tutkimusta,
tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai selvitysty6ta varten, jos on ilmeista, ettei tiedon

antaminen loukkaa niitd etuja, joiden suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on saddetty.

Pyydettdessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, luvan hakijan tulee ilmoittaa
tietojen kadyttotarkoitus. Luvan hakijan on huolehdittava tarvittavista toimenpiteista tietojen
suojaamiseksi asiattomalta paasylta, luovuttamiselta ja muulta laittomalta kasittelylta. Lupaa ei voida

myontaa silloin, kun hakijan kykya suojata saamansa tiedot voidaan perustellusti epailla.
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Hakijalla, valittajalla sekd muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia koskee (asianosainen), on
oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kasitelleelta viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan
sisdllosta, joka voi tai on voinut vaikuttaa hdanen asiansa kasittelyyn (JulkL 11 §). Asianosaisjulkisuudella
pyritadn turvaamaan asianosaisen omaa oikeusturvaa silloin, kun viranomaisessa paatetaan tai on
paatetty asianosaista koskevasta oikeudesta, edusta tai velvollisuudesta.

2. Lainkayttoasioiden tietovaranto
2.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Tietovarantoa pidetdan ylla tuomioistuimen lainkayttdasian kasittelya ja seurantaa varten.
Tietovarantoon rekisterdiddan tieto kasittelyssa ja kasittelyssa olleista asioista, asianosaisista,
asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista asiakirjoista seka tiedot asian
ratkaisusta.

2.2. Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon tallennetaan lainkdyttoasian kasittelyn edellyttamat tiedot, kuten asian
yksildintitiedot, asiankdsittelyprosessin yksildintitieto, asian kasittelyn asianosaiset, asiassa
suoritetut vélitoimet, asiaan liittyvat asiakirjat seka asian ratkaisu.

2.3. Tietojen hakutekijat

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (1999/621, 13 §) mukaan pyynt6 saada
tieto viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksilditava riittavasti siten, ettd viranomainen voi
selvittda, mita asiakirjaa pyynto koskee.

Lainkayttdasioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian tunnistetiedolla
(diaarinumero), tyypilla tai rikosasian / siviiliasian nimikkeelld. Niin ikdan tietoja voi hakea
asiakirjan tyypilla tai otsikolla. Tietovarannosta on mahdollista hakea tietoja myos
asianosaistiedolla. Tietopyynnon yhteydessa on suositeltavaa ilmoittaa asian tai asiakirjojen
mahdollisimman tarkat tiedot, kuten tunnistetieto, paivays ja pyydettavien asiakirjojen tyyppi
tai nimike, jos ne ovat tiedossa. Tama usein edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksilointid,
tietopyynnon kasittelya ja tietojen luovuttamista. Karajaoikeudelta voi tiedustella myos
asioiden diaaritietoja, jonka avulla asiakirjapyynté on mahdollista yksil6ida tarkemmin.
Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi asian tunnisteen, nimikkeen tai asianosaisen
perusteella.

Oikeusrekisterikeskus voi luovuttaa oikeudenkaynnin julkisia perustietoja tai muita diaaritietoja
valtakunnallisesti
2.4. Tietojarjestelmat

Lainkayttdasioiden tietovaranto koostuu useasta asianhallintajarjestelmasta, kuten
rikosasioiden Sakari- ja Ritu-jarjestelmat seka siviiliasioiden Tuomas- ja AIPA-jarjestelmat. AIPA-
jarjestelma otetaan kayttoon myos rikosasioissa lahivuosina.

Lainkayttdasioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetdan valvotuissa ja
paasynhallinnalla varustetuissa verkkoymparistoissa seka toimitiloissa.

2.5. Tietojen rajavuodet
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Sakari-jarjestelma kattaa rikosasioiden diaaritiedot vuodesta 2001 eteenpain. Sakari-
jarjestelmassa olevista tiedoista on olemassa myds raportteja (diaarinumero-, asianimike ja
asianomainenraportit). Ritu-jarjestelmasta on saatavilla sahkoisesti rikostuomioita vuodesta
2013 eteenpdin. Ennen vuotta 2013 annetut tuomiot I6ytyvat paperisina kdrajaoikeuden
arkistosta. AIPA-jarjestelma otetaan kdyttoon rikosasioissa lahivuosina.

Tuomas-jarjestelma kattaa siviiliasioiden diaaritiedot vuodesta 1993 eteenpain. Tuomas-
jarjestelmassa olevista tiedoista on olemassa my0s raportteja (diaarinumero-, asianimike ja
asianomainenraportit). AIPA-jarjestelma kattaa osittain siviiliasioiden diaaritiedot ja asiakirjat
vuodesta 2021 eteenpain. AIPA-jarjestelmasta on mahdollista saada siviiliasioiden asiakirjoja
sahkoisina.

2.6. Saatavuus teknisen rajapinnan avulla

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.

3. Hallinnollisten asioiden tietovaranto
3.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Hallinnollisten asioiden tietovarantoa pidetdan ylla hallinnollisten asioiden kasittelya ja
seurantaa varten. Hallinnolliset asiat jakautuvat yleis-, henkilost6- ja taloushallintoasioihin.
Tietojen kasittely on tarpeen tiedonhallintayksikdn lakisdateisten oikeuksien ja velvollisuuksien
tayttamiseksi.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisterdidaan tieto kasittelyssa ja kasittelyssa olleista
asioista, asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista asiakirjoista. Asiarekisteria
yllapidetdan asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi, tietopyyntojen yksiléimiseksi, asiakirjojen ja
muiden niita vastaavien tietojen jasentamiseksi, asiankasittelyyn liittyvien toimenpiteiden
jarjestamiseksi ja asiankasittelyaikojen seuraamiseksi. Lisdksi tietovarantoon tallennetaan tieto
esimerkiksi valtion henkildstén palvelussuhdeasioiden, palkanmaksun ja kayttdoikeuksien
hoitamiseksi.

2.2. Tietovarannon tietoaineistot

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisterdiddan tiedot asian vireillesaattajasta,
asiaryhmasta ja asiatyypin yksiloiva tieto. Lisaksi tietovarantoon rekisterdidaan tieto asialla
suoritetuista valitoimista, kuten selvityksista tai lausunnoista, seka tieto asian paattavasta
toimesta. Asiakirjasta yksildidaan sen tyyppi tai nimike, saapumis- tai laatimisajankohta seka
tieto asiakirjan lahettajasta, laatijasta tai hyvaksyjdsta. Mikali asiakirja on saapunut muulla
tavoin kuin sahkopostilla, rekisterdidaan myos tieto asiakirjan saapumistavasta.

2.3. Tietojen hakutekijat

Hallinnollisten asioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian tunnistetiedolla
(diaarinumero) seka asiakirjan tyypilla tai otsikolla tai asian vireillepanijaa koskevalla tiedolla.
Tietovarannosta on myds mahdollista hakea tietoja asianosaisen tai henkilon tiedolla.
Tietopyynndn yhteydessa kannattaa ilmoittaa asiakirjan tai asian paivamaara, jos se on
tiedossa. Tama usein edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksilintia. Tiedonhallintayksikéltd voi
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tiedustella my6s asian diaaritietoja, jonka avulla asiakirjapyyntdé on mahdollista yksildida
tarkemmin.
2.4. Tietojarjestelmat

Hallinnollisten asioiden tietovarannon tietojenkéasittelyyn hyédynnetdan operatiivisia
valtionhallinnon henkildsto- ja taloushallinnon tietojarjestelmia seka diaaria. Hallinnollisten
asioiden asianhallintajarjestelma HILDA tuli kdytt66n lokakuussa vuonna 2022.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetadn valvotuissa ja
paasynhallinnalla varustetuissa verkkoymparistdissa sekd toimitiloissa.
2.5. Tietojen rajavuodet

Hallinnollisten asioiden asiakirjoja sdilytetdan suurelta osin paperisina lukuun ottamatta
valtionhallinnon tietojarjestelmien sailyttamia asiakirjoja. Lokakuusta 2022 eteenpdin hallinnon
asiakirjat ovat saatavilla sahkoisesti HILDA-jarjestelman kautta.

2.6. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.
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