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Ohje lupahakemuksen tayttamiseksi

1. Hakemus koskee

Valitse oikea kohta, joka vastaa hankettasi.

2. Tutkimuksen, tilaston tai selvitystehtavan nimi ja kuvaus

Lisdda nimi ja Iyhyt kuvaus hankkeesta, jota varten tietoja pyydetdan.
Yksityiskohtaisemmat tiedot hankkeesta tulee ilmeta lupahakemuksen liitteena
olevasta suunnitelmasta.

3. Hakijan tiedot

Lisda tahan kohtaan yksi paahakija. Ilmoita osoite, johon paatés ja mahdollinen
lasku toimitetaan. Hankkeessa luvan nojalla saatuja tietoja kasittelevat henkil6t
ilmoitetaan kohdassa 5.

4. Tutkimuksen, tilaston tai selvitystehtdvan rekisterinpitdja

Kerro, kuka on hankkeessa rekisteripitéaja/-t. Rekisterinpitajaksi kutsutaan
henkiléd, yritysta, viranomaista tai yhteis6d, joka maarittelee henkilétietojen
kasittelyn tarkoituksen ja sen, miten henkil6tietoja kasitellaan (keinot).

Jos hankkeessa on mukana useampi rekisterinpitdja (yhteisrekisterinpitajyys), tulee
tédhan kohtaan maaritelld myds osapuolten vastuut henkilétietojen kasittelysta.

5. Tyon vastuullinen johtaja

Tyon vastuullisella johtajalla tarkoitetaan henkilda, joka on vastuussa hankkeen
toteuttamisesta.

6. Hankkeessa tietoja kasittelevat henkilot

Lisaa tahdn kaikki ne henkilét, jotka kasittelevat hankkeessa luvan nojalla saatuja
tietoja.

7. Yhteyshenkil6 henkil6tietojen kasittelyn osalta

Lisaa henkild, joka antaa tarvittaessa lisatietoja henkiltietojen kasittelysta.

8. Pyydettyjen tietojen kayttotarkoitus

Kuvaa tahdan, mihin kayttotarkoitukseen tiedot tulevat. Kayttétarkoitus on
suunniteltava ja maaritettava selkedsti ennen kasittelyn aloittamista. HenkilGtietoja
saa kerata vain tiettya, nimenomaista ja laillista tarkoitusta vart
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9. Pyydettyjen tietojen kasittelyperuste

Lisda henkildtietojen kasittelyperuste. Henkildtietojen kasittelylle on aina oltava
lainmukainen kasittelyperuste. Hankkeen toteuttaja paattaa itse, mika
kasittelyperuste sopii hankkeen toteuttamiseen parhaiten.

Henkilotietojen kasittelyperusteet 16ytyvat tietosuoja-asetuksen 6 artiklasta (esim.
suostumus, oikeutettu etu) seka tietosuojalain 4 §:sta (esim. yleisen edun
mukainen tieteellinen ja historiallinen tutkimus tai tilastointi). Rikostuomioita ja
rikkomuksia koskevien henkildtietojen kasittely on mahdollista tietosuojalain 7 §:n
nojalla (yleisen edun mukainen tieteellinen ja historiallinen tutkimus tai tilastointi).
Erityisia henkilotietoja voi kasitella tietosuoja-asetuksen 9 artiklan nojalla (esim.
nimenomainen suostumus) seka tietosuojalain 6 §:n perusteella (esim. yleisen edun
mukainen tieteellinen ja historiallinen tutkimus tai tilastointi). Kasittelyperusteesta
voit katsoa lisaa taalta: https://tietosuoja.fi/kasittelyperusteet.

10. Hankkeen kestoaika

Kuvaa tahan koko henkildtietojen elinkaari ja kasittelyaika, alkaen henkil6tietojen
keraamisestd havittdmiseen tai mahdolliseen arkistointiin asti. Hankkeen
suunnitelmassa on my6s mainittava, onko kyseessa kerta- vai seurantaluonteinen
hanke.

11. Tutkimukseen, tilastointiin tai selvitystehtavaan pyydettava aineisto
1. Maarittele hakemuksen kohteena oleva aineisto.

2. Keraatko tietoja muualta, jos keraat, mista?

12. Tieto henkilotietojen siirtamisesta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Merkitse, missd henkilotietoja kasitelldadn. Jos henkildtietoja siirretaan Euroopan
unionin ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle tulee henkilétiedoille olla tietosuoja-

asetuksen mukainen siirtoperuste: https://tietosuoja.fi/henkilotietojen-siirrot-etan-
ulkopuolelle . Tarvittaessa yksil6i maa ja siirtoperuste.

13. Tietojen minimointi ja aineiston suojaus

Tutkimus, tilastointi tai selvityshanke tulee toteuttaa ilman henkilétietoja, aina kun
se on mahdollista. Tarpeettomat henkilotiedot on havitettdva heti, kun ne eivat ole
enaa valttamattémia hankkeessa.

Tietojen minimointia  voidaan toteuttaa mm. pseudonymisoimalla tai
anonymisoimalla. Pseudonymisointi tarkoittaa henkil6tietojen kdsittelemista siten,
ettd henkildtietoja ei voida enaa yhdistaa tiettyyn henkil6dn ilman lisatietoja.
Anonymisoinnissa aineisto muutetaan niin, ettd henkildn tunnistaminen estyy
peruuttamattomasti.

Suojatoimenpiteilld pyritddn suojamaan henkildtiedot siten, ettei asiatonta
henkilotietojen kasittelya tapahdu ja vahinkoa aiheudu sille, jonka henkilétietoja
kasitellaan. Kerro, kuinka henkildtiedot on tarkoitus suojata hankkeen aikana.
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14. Aineiston havittiminen tai arkistointi

Tietosuojasadntely sisaltaa ajatuksen henkilétietojen elinkaaresta, jossa
henkilotietojen kasittelylle on maariteltava alku ja loppu. Kun hanke paattyy,
rekisterinpitégjan on varmistettava aineiston asianmukainen havittaminen,
anonymisointi tai arkistointi. Kerro, milloin aineisto havitetdan ja havittadmistapa.
Jos aineisto arkistoidaan, kerro arkistoinnin oikeudellinen peruste seka se, minne
aineisto arkistoidaan, ja miten henkilétiedot minimoidaan ennen arkistointia.

15. Tieto salassapitovelvollisuudesta ja salassapitositoumus

Kaikki, jotka kasittelevat hakemuksen kohteena olevia tietoja, tulee antaa
salassapitositoumus. Hankkeessa henkildtietoja kasittelevien
salassapitositoumukset voi toimittaa tarvittaessa erillisella liitteella.

16. Hakijan allekirjoitus ja paivays

Allekirjoita ja paivaa hakemus.

17. Liitteet
Toimita hakemuksen tueksi tarvittavat liitteet.

Hankkeen suunnitelma, jossa yksildidaan muun muassa hankkeen tehtdva, aineisto
ja menetelmat, on hyva toimittaa hakemuksen ohessa.

Tietosuoja-asetuksen mukaan vaikutustenarviointi on tehtava esimerkiksi silloin,
kun tieteellisessa tutkimuksessa tai tilastoinnissa halutaan poiketa rekisterdidyn
tietosuoja-oikeuksista (tietosuojalaki 31 §, https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
oikeuksista-poikkeaminen) tai rikostuomioita tai rikkomuksia koskevia
henkildtietoja kasitelldan laaja-alaisesti (Tietosuoja-asetuksen 35 art. 3 b kohta).
Voit tarkistaa taalta https://tietosuoja.fi/vaikutustenarviointi, onko hankkeesi
sellainen, jossa tulee tehda tietosuojan vaikutustenarviointi.
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