Nro 245/01.06.04/2019
LAPIN KARAJAOIKEUDEN KARAJANOTAARIEN HARJOITTELUSUUNNITELMA

1. YLEISTA

Lapin kidrdjdoikeudessa on seitsemén tuomioistuinharjoittelijaa, joista kuusi on koko vuoden
kestdvissd médrdaikaisissa virkasuhteissa (vuosinotaari) ja yksi ns. yhdistetyn
tuomioistuinharjoittelun (yhdistelmdnotaari) suorittava kérdjanotaari, joka suorittaa osan
harjoittelusta Rovaniemen hovioikeudessa. Koko vuoden harjoittelevat kardjanotaarit aloittavat 1.2
(Roi ja Kemi), 1.6 (Roi ja Kemi) sekd 1.10 (Roi ja Kemi). Yhdistetyn tuomioistuinharjoittelun
suorittava kirdjinotaari aloittaa 1.11 (Roi).

Tuomarinkoulutuslautakunta nimittda kirdjénotaarit. Karéjanotaarin nimittdmisestd,
kelpoisuusvaatimuksista, harjoittelupaikan hakemisesta ja valintamenettelystd sdddetdén
tuomioistuinharjoittelusta annetussa laissa (674/2016).

Kérijinotaarien virkapaikkoina ovat sekd Lapin kirdjdoikeuden Rovaniemen kanslia ettd Kemin
kanslia.

Kaéréjanotaarit suorittavat tuomioistuinharjoittelun tdmén harjoittelusuunnitelman mukaisesti.

2. HARJOITTELUN TAVOITTEET

Tuomioistuinharjoittelu koostuu
a) tyOharjoittelusta,

b) koulutuksesta ja

¢) seurannasta.

Harjoittelun tehtdvani on perehdyttdé harjoittelija tuomioistuimen toimintaan ja antaa perustiedot
tuomarin ratkaisutoimintaan liittyvisté asioista ja tuomarin roolista. Harjoittelun tavoitteena on
kehittda harjoittelijan ammattitaitoa ja asiantuntemusta. Liséksi tavoitteena on kehittéé harjoittelijan
taitoja soveltaa oppimaansa teoreettista tietoa kdytdnnon tyotehtavissa.

Harjoittelun suorittaneella on seuraavat valmiudet:

1) perustiedot tuomarin ratkaisutoiminnan luonteesta ja erityispiirteistd suhteessa muihin
lakimiesammatteihin,

2) hyvé oikeusldhdeopin tuntemus,

3) rikos- ja riitaoikeudenkdynnin yksityiskohtainen hallinta,

4) hakemusasioiden kisittelyn yksityiskohtainen hallinta ja

5) hyva kisitys kdrdjaoikeuden kanslia- ja asiakaspalvelutehtivista.

3. HARJOITTELUN JAKSOTUS

Yhdistelménotaarin harjoitteluun kuuluu kaksi kuuden kuukauden pituista jaksoa, joista



ensimmadinen suoritetaan Lapin kdrdjdoikeudessa ja toinen Rovaniemen hovioikeudessa.

3.1 Vuosinotaareiden harjoittelun 1-6 kk ja yhdistelmdinotaareiden harjoittelun 1-3
kk

3.1.1 Kdrdjanotaarin tehtavit

- asiakaspalvelu ja neuvonta (myd6s kansliahenkilokunnan avustaminen ja neuvonta
oikeudellisesti tai muutoin vaikeissa asioissa taikka tarvittaessa vieraiden kielten taitoa)

- haastehakemusten ja muiden hakemusten vastaanotto ja kirjaaminen jarjestelmiin vain siind
laajuudessa kuin jarjestelmit sitd edellyttivat (TUOMAS- ja SAKARI-jérjestelmien
harjoitteleminen ja kdyttdminen)

- pakkokeinoasioihin ja asiantuntija-avusteiseen lapsiasioiden sovitteluun tutustuminen

- lainvoimaisuustodistusten laatiminen

- rikos- ja riita-asioiden poytékirjanpito

- haastemiesten toimintaan tutustuminen (1. kk:n aikana haastemiesten esimiehen kanssa
sopimallaan tavalla)

- hakemusasioiden ja summaaristen velkomusasioiden (lahinnd OK 5 luvun 14 §:n mukaiset
tai muutoin epdselvit asiat) valmistelu ja ratkaiseminen

- velkajdrjestelyasioiden kisittely ja ratkaiseminen

- omien rikos- ja riitajuttujen kisittely ja ratkaiseminen (mukaan lukien sakon
muuntorangaistusistunnot)

- muut esille tulevat tehtavit.

Ensimmaisen kuukauden aikana kérdjdnotaari perehtyy Tuomas- ja Sakari-jarjestelmiin sekd muihin
kéytossd oleviin jérjestelmiin istumalla kirjaamon vastuuhenkilon kanssa
asiakaspalvelussa/neuvonnassa seuraavasti:

1-3. viikot yhteensd 4:nd pdivina

Talla varmistetaan se, ettd alusta asti jaettavien juttujen kiireellisesti ratkaistavat asiat (kuten
velkajérjestelyhakemusten véliaikaiset kiellot) tulevat ajoissa késitellyiksi.

Tervetulokeskustelut
Laamanni ja osastonjohtaja/vastuutuomari

- mité kérdjdnotaarilta odotetaan, mihin harjoittelu tahtdd, tulostavoitteet, kdrdjénotaarin omien
toiveiden kartoittaminen

Hallintosihteeri

- talon tavat ja sdénnot, henkildstdasiat, Kieku-jirjestelméin kaytto

Informaatikko

- kirjautuminen eri ohjelmiin seki tietoturva- ja tietosuojaohjeiden ldpikdynti ja testaus

Turvallisuuspééllikkod



- pelastus- ja turvallisuusohjeiden lapikaynti seka turvallisuuskively
Perehdyttiminen

Perehdyttdminen tapahtuu porrastetusti siten, ettd ensimmaiisen kuukauden alusta koko vuoden
notaarille jactaan hakemusasioita, toisen kuukauden alusta velkajarjestelyasioita ja summaarisia
asioita, ja neljinnen kuukauden alusta rikosasioita. Rikosistunnoissa koko vuoden notaari toimii
puheenjohtajana neljannen kuukauden alusta alkaen 11. kuukauden loppuun.

Yhdistelménotaarille asioita jaetaan siten, ettd ensimmadisen kuukauden alusta jaetaan hakemus- ja
velkajdrjestelyasioita, toisen kuukauden alusta summaarisia asioita ja kolmannen kuukauden alusta
rikosasioita. My0s rikosasioiden istunnot alkavat yhdistelménotaarille kolmannen kuukauden
alusta. Yhdistelménotaarille ei jacta sakkovalitusasioita.

Notaari perehtyy omatoimisesti jaettuun perehdytysmateriaaliin, eri asiaryhmiin liittyvdan
lainsdddéntdon ja annettuihin ohjeisiin, sdhkdinen kansio yhteisissa tiedostoissa osasto 2:n alla
kohdassa notaarit kiytossa.

Kaikkien asiaryhmien jakaminen lopetetaan vuosinotaarille kymmenennen harjoittelukuukauden
lopussa, jolloin kaksi viimeista harjoittelukuukautta jaa réastiin jadneiden asioiden hoitoa varten ja
yhdistelmédnotaarille jakaminen lopetetaan neljinnen kuukauden lopussa, mikili tavoitteet ovat
asiaryhmittiin tdynnd. Muussa tapauksessa jakoa jatketaan viidennen harjoittelukuukauden
loppuun.

Vanhempi kirdjanotaari/hakemusasioiden vastuutuomari opastaa, neuvoo ja perehdyttidi alkuun
hakemusasioissa ensimmadisen kuukauden aikana.

Velkajérjestelyasioiden vastuutuomari/velkajirjestelyasioita késitteleva tuomari opastaa, neuvoo ja
perehdyttdd alkuun velkajarjestelyasioissa toisen kuukauden alussa.

Summaaristen yksikon vastuusihteeri/summaaristen asioiden vastuutuomari opastaa, neuvoo ja
perehdyttdd alkuun summaaristen asioiden késittelyssa toisen kuukauden alussa. Riitaantuneiden
summaaristen osalta perehdytyksen hoitaa summaaristen asioiden vastuutuomari.

Rikosasioiden vastuutuomari/l.osaston tuomari opastaa, neuvoo ja perehdyttia alkuun rikosasioiden
késittelyssd kolmannen kuukauden loppupuolella ennen kuin notaarin istunnot alkavat pyorid 4.
kuukauden alussa.

Sakkovalitusasioiden vastuutuomari opastaa, neuvoo ja perehdyttda alkuun sakkovalitusasioiden
kisittelyssd kolmannen kuukauden loppupuolella.

Tutortuomari maératdan heti harjoittelun alkaessa, han opastaa ja neuvoo. Tutortuomari on
kdrdjanotaarin tukena koko harjoittelun ajan, kdy ldpi kédrdjanotaarin kanssa istunnoissa kasiteltavat
asiat, seuraa kardjinotaarin tyon edistymisté ja tyon laatua, harjoitteluajan sisdltod, tyotehtivia.
Tutortuomari maaratdén vuodeksi kerrallaan siviiliasioissa ja rikosasioissa.

Kaikki tuomarit ja myds kansliahenkilokunta opastavat tarvittaessa kérdjanotaaria

Notaareiden kdrdjasihteereiden vastuulla on perehdyttdd ja opastaa Aipan (ja Ritun) kdyttoon,
muutoinkin perehdyttdd kdytettdviin ohjelmiin, valmistella notaarien rikos- seka riita- ja



hakemusasiat.

Perehdytysjakson aikana (ensimmaéiset 8 viikkoa) notaari sopii tutortuomarin
/vastuutuomarin/osastovastaavan kérdjisihteerin kanssa seurattavista ja poytakirjattavista
istunnoista ensimmaiisen kahden kuukauden aikana, joihin notaari osallistuu osana harjoitteluaan.
Notaarin on hyvi seurata/poytikirjata mahdollisimman monen puheenjohtajan juttuja.

Pakkokeinoistuntojen osalta notaari selvittii itse mahdolliset seurattavat jutut ja sopii asiasta
paivystdvén kirdjatuomarin kanssa.

Notaarin on oltava nédiden suhteen itse aloitteellinen. Notaari itse huolehtii rikosasioiden
méidrdaikaseurannasta ja antaa asiaa hoitavalle sihteerille ohjeet midriaikaseurantaan tulevien
asioiden hoidosta.

3.1.2 Kdrdjanotaarin toimivalta

Kérdjanotaarin toimivallasta sdéddetdén tuomioistuinharjoittelusta annetun lain (867/2017, 674/2016,
1005/2016) 14-16 §:ssd. Kérdjanotaarista sdddetdén myds tuomioistuinlaissa (673/2016).

Kérdjanotaari on velvollinen itse varmistamaan, ettd hdnelld on toimivalta kisitell ja ratkaista
hénelle jaettuja asioita.

Kérdjanotaaria ei saa maaratd kisitteleméédn yksin tai kdrdjaoikeuden puheenjohtajana asiaa, jota
laatunsa tai laajuutensa vuoksi on pidettidvid vaikeana ratkaista.

3.2 Vuosinotaarin harjoittelun 7-12 kk ja yhdistelmdnotaarin harjoittelun 4-6 kk

3.2.1 Kdrdjanotaarin tehtavit

- harjoittelun ensimmaisen jakson aikana késiteltdviksi jaettujen asioiden ratkaiseminen

- tuomarin avustajana toimiminen riita-, hakemus- ja rikosasioissa

- itsendinen rikosasioiden ja istunnossa kisiteltdvien riita- ja hakemusasioiden késittely ja
ratkaiseminen

3.2.2 Tuomarin avustajana toimiminen riita-, hakemus- ja rikosasioissa

Vuosinotaarit

Kérdjanotaari avustaa tutortuomaria tai muuta erikseen sovittavaa tuomaria timéan tyoparina. Tassa
ominaisuudessaan kérdjidnotaari laatii oikeudellisia selvityksid ja yhteenvetoja, kirjoittaa
tuomioluonnoksia ja toimii esittelijin tehtdvan luonteisissa tehtdvisséd vaikeahkoissa jutuissa.
Notaari itse ottaa yhteyttd tutortuomariin harjoittelunsa puolivilissad sopiakseen yhteistyosté
tarkemmin. Yhteisty0 painottuu harjoittelun keski- ja loppuvaiheille, jotta yhteistyd on

mahdollisimman hyddyllistd ja opettavaista sekd tuomarille ettd notaarille.

Tuomari-kdrdjinotaari-tydparin sihteerin tehtivistd huolehtii erikseen asialle maérétty sihteeri
osastoilta.

Riita-asiat



kérdjdnotaari avustaa tuomaria timén tyoparina laajoissa riita-asioissa ja riitaantuneissa
hakemusasioissa, jotka tuomari notaarille osoittaa, 2-4 juttua

kdrdjanotaari laatii tuomarin kanssa sopimallaan tavalla oikeudellisia selvityksid ja
yhteenvetoja sekéd tuomioluonnoksia

kérdjianotaari toimii myds poytakirjanpitdjdna jutuissa, joista hdn laatii tuomioluonnoksen
kun tuomio julistetaan heti padkasittelyn paatyttyéd, kdrdjanotaari laatii kirjallisen
tuomiokonseptin

Rikosasiat

kdrdjanotaari avustaa tuomaria tdmén tyOparina tavanomaista vaativammissa tuomarin
istuttavissa rikosjutuissa, jotka tuomari kérdjanotaarille osoittaa, 2-4 juttua
valmisteluvaiheessa kdrdjdnotaari valmistelee asian sisdllollisesti valmiiksi istuntoa varten ja
keskustelee jutun yksityiskohdista tuomarin kanssa

kérdjdnotaari toimii myds poytakirjanpitdjdna jutuissa, joista hdn laatii tuomioluonnoksen
kun tuomio julistetaan heti padkésittelyn péaatyttyd, kirdjanotaari laatii kirjallisen
tuomiokonseptin

Notaari toimittaa tuomariyhteisty0std suunnitelman vastuutuomarille harjoittelun puoli vilissi
kirjallisena tiedoksi. Suunnitelmaan merkitddn juttujen diaarinumerot sekd suunnitelma niiden
hoitamisesta.

Yhdistelmdnotaarit

Yhdistelménotaareiden tuomariyhteisty6jakso on harjoittelun 4-6 kuukauden aikana

Riita-asiat

Yhdistelménotaarin yhteistydtuomarina siviiliasioissa toimii tutor-tuomari

Notaari sopii tutor-tuomarinsa kanssa yhteistyon aloittamisesta erikseen sovittavana
ajankohtana harjoittelunsa ensimmaéisen kolmen kuukauden aikana

Yhteisty6jakson sisdltd suunnitellaan siten, ettd notaari on mukana 1-2 jutussa siten, ettd
notaari toimii pdytikirjan pitdjand ja laatii yhteenvetoluonnoksen ja/tai ratkaisukonseptin.
Notaari voi myos laatia muistion juttuun liittyvésta oikeudellisesta kysymyksesta

Rikosasiat

Rikosasioissa yhteistyojaksosta vastaa tutor-tuomari

Notaari sopii tutor-tuomarinsa kanssa yhteistyon aloittamisesta erikseen sovittavana
ajankohtana harjoittelunsa ensimméisen kolmen kuukauden aikana

Yhteistydjakson siséltd suunnitellaan siten, ettd notaari on mukana 1-2 jutussa siten, etti
notaari toimii pdytékirjan pitdjini ja laatii yhteenvetoluonnoksen tai ratkaisukonseptin.
Notaari voi my0s laatia muistion juttuun liittyvésti oikeudellisesta kysymyksesta.

3.2.3 Itsendinen rikosasioiden ja istunnossa Kkasiteltdvien riita- ja
hakemusasioiden Kkdsittely ja ratkaiseminen

Toisen harjoittelujakson aikana kérédjdnotaari valmistelee ja ratkaisee loputkin, hénelle harjoittelun
aikaisemmalla jaksolla jaetut summaariset riita-asiat ja hakemusasiat.



4, KARAJANOTAARIN TEHTAVISTA ASIARYHMITTAIN

Alla esitetyt tavoitemaarat asiaryhmittdin ovat vain ohjeellisia.
4.1 Poytdkirjanpito rikosasioissa

Kaérdjanotaari toimii tuomarin istunnossa poytékirjanpitdjané rikosasioissa harjoittelun
ensimmaisten kahden kuukauden aikana vdhintién 5 istuntopdivdnd. Poytéikirjanpitovuorot pyritddn
jarjestiméin siten, ettd kirdjanotaari padsee tyoskenteleméén mahdollisimman monen tuomarin
kanssa. Pdivdt on merkitty alustavasti kirjalliseen perehdytyssuunnitelmaan.

Ennen poytikirjapitdjand toimimista kdrdjanotaari seuraa viahintddn yhden istuntopdivin siten, etti
hén keskittyy seuraamaan tuomarin prosessinjohtoa ja prosessinkulkua. Télld kerralla notaari ei
toimi pOytéakirjanpitdjana.

Ennen ensimmaéistd omaa poytékirjanpitovuoroa kdrdjanotaari kdy harjoittelemassa pdytikirjanpitoa
istunnossa kérdjasihteerin kanssa. Ensimmaiselld kirdjidnotaarin omalla poytdkirjanpitovuorolla
kérdjasihteeri tai vanhempi notaari on tarvittaessa kirdjanotaarin mukana avustamassa ja
opastamassa kérédjanotaaria.

Poytakirjanpitdjiand ollessaan kérdjanotaari laatii ennen istuntoa poytikirjapohjat valmiiksi
tuomarilta/sihteeriltd saamiensa ohjeiden mukaisesti ja samalla tutustuu juttuihin. Istunnossa
kérdjinotaari pitdd poytikirjaa saamiensa ohjeiden mukaisesti ja huolehtii muista
poytakirjanpitijille kuuluvista tehtdvistd. Istunnon jilkeen kdrédjanotaari kirjoittaa poytékirjan
puhtaaksi ja laatii tuomarin ohjeiden mukaisesti tuomion selostusosan ja mahdollisuuksien mukaan
luonnoksen tuomion perusteluiksi.

Kéréjanotaarin ollessa istunnon puheenjohtajana poytikirjanpitdjdnd on padsaantoisesti
kérdjasihteeri.

4.2 Poytdkirjanpito riita-asioissa

Kaérdjinotaari toimii poytakirjanpitdjand laajoissa riita-asioissa/riitautuneissa hakemusasioissa
harjoittelun ensimmaisen jakson aikana. Padsaantona on, ettd kdrdjanotaari tulee jutun késittelyyn
mukaan vasta kirjallisen valmistelun paétyttya.

Kérdjanotaari osallistuu jutun valmisteluun ennen istuntoa tuomarin kanssa sopimallaan tavalla,
esimerkiksi laatimalla ennen suullisen valmistelun istuntoa yhteenvedon asianosaisten
vaatimuksista ja niiden perusteista.

Istuntokdsittelystd kérdjdnotaari laatii pdytdkirjan tuomarilta saamiensa ohjeiden mukaisesti.
Tavoitteena on, ettd mitd pitemmalle kdrdjanotaarin harjoitteluvuosi on edennyt, sitd vaativampia
tehtdvid ja valmistelutoitd tuomari kérédjénotaarilla teettda.

Ennen poytikirjapitdjand toimimista kirdjanotaari seuraa 1-2 istuntopdivéa siten, ettd hin keskittyy
seuraamaan tuomarin prosessinjohtoa ja prosessinkulkua. Néilld kerroilla notaari ei toimi
poytikirjanpitdjana.

Notaari sopii pdytakirjanpitovuoroista notaareiden vastuutuomarin/asiaa késittelevin tuomarin ja
kérédjasihteerin kanssa. Poytikirjanpitovuorot pyritdén jarjestiméén niin, ettd kirdjénotaari padsee



tyoskenteleméddn mahdollisimman monen tuomarin kanssa.

Péddosan kérdjanotaarin riita-asioiden pdytédkirjanpitovuoroista on oltava suoritettuna harjoittelun
ensimmadisten kuuden kuukauden jilkeen. Yhdistelménotaarin osalta pddosa
poytikirjanpitovuoroista tulee olla suoritettuna harjoittelun kolmannen kuukauden jilkeen.

4.3 Rikosasioiden kasittely omalla vastuulla

Kaérdjinotaarille jaetaan rikosasioita omalla vastuulla ratkaistavaksi harjoitteluvuoden neljinnen
kuukauden alusta lukien, vuosinotaarille yhteensé noin 135 kappaletta (kirjallisen menettelyn ja
istunnossa késiteltdvien yhteismaird) ja yhdistelméinotaarille noin 60 kappaletta (kirjallisen
menettelyn ja istunnossa késiteltdvien yhteismédrd). Jos rikosasia ei ole notaarille sopiva, juttu
siirretdén tuomarille jaettavaksi. Notaarit voivat keskustella jutun sopivuudesta
tutor/vastuutuomarin kanssa.

Sakonmuuntoja kardjénotaari istuu keskiméérin harjoittelunsa aikana 1-3 péivdd. Sakonmuunnot
istutaan molemmissa kanslioissa erikseen ennalta méérattynd pdivana kerran kuukaudessa.

Sakkovalituksia koko vuoden notaari ratkaisee harjoittelunsa aikana noin 15 kappaletta. Mikdli asia
etenee istuntoon saakka, notaari sopii syyttdjan kanssa asialle késittelypdivin jo valmiille
istuntopdivélleen.

Kérijanotaari esittelee ratkaistavanaan olevat rikosasiat tutortuomarille timén kanssa ennakolta
sopimanaan ajankohtana. Ajankohta on sovittava hyvissd ajoin tutortuomarin kanssa.

Kaérédjanotaarin on perehdyttévé juttuun niin perusteellisesti, ettd hin kykenee esittelyssé ottamaan
kantaa jutun oikeuskysymyksiin ja perustelemaan kannanottonsa tavanomaisten oikeusldahteiden
valossa (= lait, lakien esityot, oikeuskdytdnto ja keskeinen oikeuskirjallisuus). Esittelyn
tarkoituksena on toisaalta varmistaa, ettd kérdjanotaari ei ratkaise sellaista rikosasiaa, joka laatunsa
puolesta kuuluisi virkatuomareiden késiteltdviksi ja toisaalta toimia rikosasioiden
koulutustilaisuutena.

Ratkaisujen tekeminen asiassa jaé kdrdjanotaarin itsensé tehtdaviksi ja hinen vastuulleen.

Jokainen kérdjanotaari toimittaa esittelyn vastaanottaneen tutortuomarin néhtavaksi ensimméiisen
istunnossa laatimansa rikosasian tuomion. Tarvittaessa kérdjanotaari esittelee tuomioluonnoksen
myd6s muissa rikosasioissa.

Koko vuoden kérdjanotaari toimii puheenjohtajana rikosistunnoissa alkaen neljinnen
harjoittelukuukauden alusta yhdennentoista harjoittelukuukauden loppuun. Y hdistelménotaari
kolmannen harjoittelukuukauden alusta viidennen harjoittelukuukauden loppuun.

Laamanni antaa kdrdjanotaarille erillisen kirjallisen midrdyksen jokaiselle lautamieskokoonpanossa
istuttavalle rikosasialle, ellei tutortuomari/osastonjohtaja/vastuutuomari ole todennut, ettd asia ei
laatunsa puolesta sovi kédrdjanotaarin késiteltdvaksi.

Laamannin kirjallisen médrdyksen osalta menettelytapa on seuraava: Notaari laittaa sdhkopostilla
laamannille juttujen diaarinumerot, joihin istuntomédriys tarvitaan. Kun notaari saa vastauksen,
notaari kdy itse tekemissd merkinndn Sakariin. Notaarien vastuulla on huolehtia siitd, ettd méérdys
pyydetddn hyvissd ajoin ennen istuntoa ja tarkistaa ennen istuntoa Sakarista, ettd méaérdys on



annettu.
4.4 Riitaantuneiden riita- ja hakemusasioiden kdsittely omalla vastuulla

Kérajanotaareille jactaan harjoittelun 2. kuukauden alusta lukien jakovuorossa ollessaan
riitautuneita summaarisia ja hakemusasioita harjoittelun 1. kuukauden alusta lukien omalla
vastuulla késiteltdviaksi silloin, kun asia on laadultaan sellainen, ettd se sopii kdrdjanotaarin
kisiteltdvéksi ja ratkaistavaksi.

Kérijinotaari voi ratkaista asian kuitenkin vasta sitten, kun hénelld on siihen toimivalta.

Jutun sopivuuden kérdjanotaarin késiteltdviksi ja ratkaistavaksi ratkaisee juttukohtaisesti
tutor/vastuutuomari. Riitaantuneet summaariset ja hakemusasiat on esiteltdva kardjénotaareiden
tutortuomarille/vastuutuomarille. Notaarin tulee heti, jos epédilee jutun sopivuutta itselleen,
keskustella siitd tutor/vastuutuomarin kanssa.

Kaérajanotaarille juttukohtaisesti annettavan laamannin méardyksen (tuomioistuinharjoittelusta
annetun lain 16 §) osalta kérdjanotaari pyytdd sdhkopostitse laamannilta maardystd. Laamanni
kirjoittaa méaédrdykseen suoraan Tuomas-jérjestelmain. Maérdystd pyydettiessa jarjestelméssi on
oltava valmiina asian yhteenveto. Kérdjanotaarien vastuulla on huolehtia siitd, ettd méédrays
pyydetddn hyvissd ajoin ennen istuntoa ja tarkistaa ennen istuntoa Tuomaksesta, ettd médrdys on
annettu.

Kérdjanotaarin ollessa riitaantuneen summaarisen tai hakemusasian istunnon puheenjohtajana,
poytékirjanpitdjand on padsidntoisesti kardjdsihteeri.

Riitautuneessa summaarisessa tai hakemusasiassa kérdjdnotaari saa pyytda osapuolilta lausuman
vain yhden kerran ennen asian esittelemistd kirdjénotaarin tutortuomarille.

Kérdjanotaari esittelee ratkaistavanaan olevan istuntokasittelyéd edellyttdvin riitaantuneen
summaarisen asian ja hakemusasian tutortuomarille timéin kanssa ennakolta sopimanaan
ajankohtana. Ajankohta on sovittava hyvissi ajoin (ks. kohta 5.4.). Kéréjénotaarin on perehdyttava
juttuun niin perusteellisesti, ettd hdan kykenee esittelyssd ottamaan kantaa jutun oikeuskysymyksiin
ja perustelemaan kannanottonsa tavanomaisten oikeusldhteiden valossa (= lait, lakien esityot,
oikeuskidytdnto ja keskeinen oikeuskirjallisuus).

Esittelysséd on oltava mukana kérdjanotaarin laatima kirjallinen yhteenveto asiassa. Esittelyn
tarkoituksena on toisaalta varmistaa, ettd kirdjanotaari ei ratkaise sellaista asiaa, joka laatunsa
puolesta kuuluisi virkatuomareiden késiteltdviksi ja toisaalta toimia riita-asioiden ja
hakemusasioiden koulutustilaisuutena. Ratkaisujen tekeminen asiassa jdé kdrdjanotaarin itsensé
tehtdviksi ja hdnen vastuulleen.

4.6 Velkajdrjestelyasiat
Vuosinotaarit
Kérdjinotaarille jactaan velkajérjestelyasioita késiteltdviksi ja ratkaistavaksi harjoittelun 2.

kuukauden alusta lukien, 30 kappaletta.

Yhdistelménotaarit
Kaérdjanotaarille jactaan velkajdrjestelyasioita kisiteltdviksi ja ratkaistavaksi harjoittelun 2.



kuukauden alusta lukien, 10 kappaletta.
4.7. Hakemusasioiden ja summaaristen jako

Vuosinotaarit

Kérdjanotaarille jactaan hakemusasioita (H) ratkaistavaksi harjoittelun 1.kuukauden alusta lukien
noin 140 kappaletta ja summaarisia asioita (S, E ja W) késiteltdviksi ja ratkaistavaksi harjoittelun 2.
kuukauden alusta lukien noin 120 kappaletta. Tima summaaristen maara sisdltdd vain riitautuneet
asiat, hypoteekkikanteet ja hdddot. Sovinnon vahvistamisia ja Kainuuseen siirtoja koskevia asioita
eivit koske tavoiteméaidrat vaan niitd jaetaan tasan kaikille jakovuorossa oleville notaareille ja ne
merkitddn erilliseen jakolistaan.

Yhdistelménotaarit

Kérdjinotaarille jaetaan hakemusasioita (H) harjoittelun 1. kuukauden alusta lukien noin 50
kappaletta ja summaarisia asioita (S, E ja W) késiteltdviksi ja ratkaistavaksi harjoittelun 2.
kuukauden alusta lukien noin 40 kappaletta. Tdma summaaristen maard sisiltdd vain riitautuneet
asiat, hypoteekkikanteet ja hdddot. Sovinnon vahvistamisia ja Kainuuseen siirtoja koskevia asioita
eivit koske tavoitemairit vaan niitd jaetaan tasan kaikille jakovuorossa oleville notaareille ja ne
merkitddn erilliseen jakolistaan.

4.8 Pakkokeinoasiat ja tuomioistuinsovittelu

Vuosinotaarit

Kérajanotaari kiy harjoittelunsa loppuun mennessi seuraamassa 1-2 pakkokeinoasiain
istuntokdsittelyd sovittuaan asiasta paivystdvan kérdjatuomarin kanssa.

Kérijinotaari kiy harjoittelunsa loppuun mennessi seuraamassa yhti asiantuntija-avusteista
lapsiasioiden sovittelua (ns. Follo-sovittelu) ja yhtd muuta tuomioistuinsovitteluasiaa sovittuaan
asiasta asianomaisen sovittelutuomarin kanssa.

Yhdistelménotaarit

Kaérdjanotaari kdly harjoittelunsa loppuun mennessé seuraamassa 1-2 pakkokeinoasiain
istuntokasittelyd sovittuaan pdivystavén kdrdjatuomarin kanssa.

Kéréjanotaari kdy kérdjaoikeusjaksonsa loppuun mennessé seuraamassa yhti asiantuntija-avusteista
lapsiasioiden sovittelua (ns. Follo-sovittelu) ja yhtd muuta tuomioistuinsovitteluasiaa sovittuaan
asianomaisen sovittelutuomarin kanssa.

5. KARAJANOTAAREIDEN JOHTAMINEN JA KOULUTTAMINEN

5.1 Osallistuminen koulutukseen ja perehdyttamisaineisto

Kérajanotaarilla on velvollisuus osallistua kérdjdoikeudessa jarjestettivadan koulutukseen sekd
kérdjanotaareille jarjestettivadn valtakunnalliseen koulutukseen. Kérdjanotaarin alun
perehdytysjakso kestdd harjoittelun ensimmaéiset kaksi kuukautta, jonka perehdytyssuunnitelman
tekee notaarille noudatettavaksi kirdjdnotaarien vastuutuomari paiviakohtaisesti.

Valtakunnalliseen koulutukseen kuuluu kaksipédivdinen seminaari ja videokoulutus sekd muuta
sisdltod sen mukaisesti kuin tuomarinkoulutuslautakunta maaraa. Videokoulutuksista pidetidén



erillistd seurantalomaketta, jonka tutor/vastuutuomari kuittaa.
Laamanni antaa tarkemmat maériykset koulutukseen osallistumisesta.

Kaéréjanotaari osallistuu myds hovioikeuspiirin laatupiiville sekd hovioikeuspiirin
kérdjanotaaripaivadn.

Kaéréjanotaari osallistuu myds viraston sisdiseen koulutukseen, kuten kuukausittain jérjestettiviin eri
asiaryhmissé pidettdviin klinikoihin (klinikoita on kuukausittain summaarisissa asioissa,
velkajdrjestelyasioissa, riita-asioissa, rikosasioissa, hakemusasioissa ja sakkovalitusasioissa).
Virastossa jérjestetddn vuosittain koulutusta myds konkurrenssista ja kansainvilisistd asioista.

Kérdjanotaareille hyodyllinen koulutusaineisto, perehdyttimismuistiot, lainkdyttdohjeet ja vastaava
materiaali talletetaan titd varten ylldpidettdvidn sdhkdiseen kansioon (Yhteiset tiedostot, 2. osasto,
Notaarit). Aloittava kirdjidnotaari perehdytetddn aineiston kdyttimiseen vanhimman notaarin
toimesta. Kérdjanotaarille annetaan liséksi laatuhankkeen painetuista julkaisuista tarpeelliset
kappaleet kuten kisittelijan oppaat, jotka loytyvit myds osoitteesta
https://oikeus.fi/hovioikeudet/rovaniemenhovioikeus/fi/index/laatuhankkeet-

qualityproject 0/tyoryhmaraportit.html.

5.2 Kidrdjdnotaareiden Idhiesimies ja ohjaaja

Kaérédjanotaareiden ldhiesimiehend toimii kdrdjénotaareiden vastuutuomari ja ohjaajana toimii
kérédjanotaarin tutortuomari.

Vastuutuomari kdy kérdjdnotaarin kanssa tulo- ja arviointikeskustelut harjoittelun alkaessa,
ensimmadisen kuuden kuukauden jakson paitteeksi ja harjoittelun viimeisen jakson aikana.

Vastuutuomarin tehtdvéni on huolehtia séhkodisen notaarikansion ajan tasalla pitdmisest.

5.3 Vanhin kdrdjdnotaari

Vanhimman kédrdjinotaarin on perehdytettdva nuorin kirdjinotaari télle jaettaviin asioihin siten, ettd
ensimmadinen asia kussakin asiaryhmaéssa kiaydadn ldpi vanhimman kardjanotaarin kanssa (erityisesti
menettelytavat ja tyonkulut).

5.4 Tutortuomari

Kérdjanotaarin tutortuomareiden tehtivdna on opastaa ja neuvoa kirdjanotaaria lainkdyttoasioissa ja
perehdyttda titd muutoinkin tuomarin ratkaisutoimintaan. Notaarille mééritién seka siviiliasioiden
ettd rikosasioiden tutortuomarit ja heiddt maératain notaarille koko harjoittelun ajaksi. Eli
tutorointivuoro kestidd notaarin koko harjoittelun ajan.

Erikseen maarittava tutortuomari vastaa vuorollaan kérédjanotaarille ratkaistaviksi jaettujen asioiden
neuvonnasta ja esittelyjen vastaanottamisesta. Tutortuomareiden vuoroista on oma vuorolistansa
yhteisissé kansioissa sekd vuorosta tiedotetaan tutorointivuorossa olevaa seki notaaria.

5.5 Yksikoiden Idhiesimiehet

Vanhin kirédjinotaari, notaareiden kiréjisihteerit ja kirjaamon ldhiesimies vastaavat kirdjidnotaarin



perehdyttdmisestd vastuualueidensa toimintaan ja tydskentelyyn sekd asiankisittelyjérjestelmiin.
Tarkoituksena on, ettd vakituinen henkilokunta vastaa kérdjanotaarien kullakin vastuualueella
tarvitsemien perustietojen antamisesta.

5.6 Virkatuomarit (myos mddrdaikaiset)

Sellaisissa asioissa, joissa kdrdjdnotaari toimii jonkin virkatuomarin tydparina, virkatuomari
huolehtii kirdjdnotaarin perehdyttdmisesté kisiteltivind olevaan asiaan. Tuomarit ovat muulloinkin
tarvittaessa velvollisia opastamaan ja tukemaan kérdjdnotaareita.

6. ASIOIDEN SIIRTAMINEN

Kaérdjanotaari vastaa siitd, ettd kaikki hénelle jaetut asiat tulevat loppuun késitellyiksi jalkityot
mukaan lukien. Asioiden késittelyvaiheista johtuen tdhin tavoitteeseen ei kuitenkaan aina paisti ja
kérédjanotaarille jaettuja asioita joudutaan siirtiméan muille kasittelijoille, 1dhinna toisille
kérdjianotaareille.

Harjoittelunsa lopettavan kirdjinotaarin jutut siirretddn kaikille niille kdrdjidnotaareille, joiden osalta
jako on kédynnissé. Y1i vuoden vanhat asiat siirretdén pédasiassa kardjatuomareille.

Harjoittelunsa loppuvaiheessa oleva kérdjénotaari kiy noin kuukautta ennen harjoittelun
paittymistd erikseen sopimanaan ajankohtana esittelemdssd vastuutuomarille kaikki keskenerdiset
juttunsa.

Téassd vaiheessa katsotaan alustavasti, onko kérdjdnotaarilta jadméassa muille siirrettavia juttuja.
Pitkdén vireilld olleet, riitaantuneet ja laajahkot asiat siirretddn suoraan tuomareille notaarien sijasta.
Tastd paattdd vastuutuomari jo harjoittelukauden aikana tilanteen vaatiessa.

Kaérdjanotaarit eivét siirrd itse juttuja seuraajilleen, vaan juttujen siirtiminen tapahtuu
tutor/vastuutuomarin/kéiréjasihteerin toimesta, jotka vastaavat myds tarvittavien diaarimerkintdjen

tekemisestd. Kédrdjanotaareiden tulee kuitenkin huolehtia siité, ettd jutut tulevat siirretyiksi
asiakirjoineen seki jirjestelmissa.

7. RAPORTOINTI

Joka kuukausi kérdjdnotaari toimittaa kédrdjanotaareiden raportointilomakkeen (excel-pohjainen)
vastuutuomarille harjoittelusuunnitelman mukaisista suorituksistaan ja harjoittelusuunnitelman
toteutumisesta osaltaan.

Raportin perusteella kirdjianotaarille kirjoitetaan laamannin todistus varatuomarin arvonimen

hakemiseksi.

8. SUUNNITELMAN VAHVISTAMINEN JA VOIMAANTULO

Suunnitelma on késitelty YT-toimikunnassa 23.4.2018.



Suunnitelma tulee voimaan 1.5.2018 ja se on voimassa toistaiseksi.
Suunnitelma on péivitetty 10.6.2019.
Suunnitelma on péivitetty 18.5.2020
Suunnitelma on péivitetty 8.6.2020
Suunnitelma on paivitetty 2.5.2021
Suunnitelma on péivitetty 15.2.2022
Suunnitelma on péivitetty 12.12.2022
Suunnitelma on péivitetty 20.1.2023
Suunnitelma on péivitetty 16.2.2023
Suunnitelma on péivitetty 18.8.2023
Suunnitelma on péivitetty 17.1.2024
Suunnitelma on péivitetty 4.9.2024
Suunnitelma on péivitetty 4.12.2024

Suunnitelma on péivitetty 26.9.2025

Rovaniemelld 12.6.2019

Laamanni  Jyrki Kiviniemi



KARAJANOTAARI ohjeelliset tavoitemaarit

Yleiskanslia

- asiakaspalvelu (4) paivaa
Haastemiestehtavit

- tutustuminen (1) paivaa

Istuntojen seuraaminen (ensimmaéisen kahden kuukauden aikana yhteensd noin 5 paivad)

- rikosasiat paivai
- riita-asiat paivad
- hakemusasiat paivai
- pakkokeinoasia asiaa
Poytakirjanpito

- rikosasiat (10/5) paivai
- riita-asiat ja hakemusasiat (10/5) paivad
Riita-asioiden ja hakemusasioiden (diaari ja tuomari)
valmistelu

(5-10/2)

Koulutus

- luettelo osallistumisesta
RATKAISUT
Kuukaudet 2 4 6 8 10

Rikosasiat
- KM-menettely(60/30)
- istunnot (75/30)

Velkajirjestely

- (30/10) aloittamis- vah-
vistamis- tai hylkdamis-
paétostd, eriteltynd

Sakonmuunnot
- 2-3/1-2 sakonmuuntopdivaa

Muut hakemusasiat (pesdnjakajan ja -selvittdjain méaaraamiset 10 kpl/notaari)
- (140/50) ratkaisua,
istunnossa (4/1)

Summaariset

-(120/40) ratkaisua
istunnossa (5/2)



Avioerot
- tarpeen mukaan (10)

Sakkovalitukset
- 15-20 ratkaisua

Harjoittelun kuluessa sovittavat ajankohdat
Asiakaspalvelupaivit

Tutustuminen haastemiesten tehtéviin

Poytakirjanpito (5 pdivad)

Velkajérjestelyasioiden perehdytys (2. kuukauden alussa)

Hakemusasioiden perehdytys sekd tuomari ettd kérdjasihteeri (lausumapyyntd) (1. kuukauden
alussa)

Summaaristen asioiden perehdytys (2. kuukauden alussa)

Rikosasioiden perehdytys (3. kuukauden loppupuolella)

Riitaantuneiden summaaristen perehdytys

Follo-sovittelun seuraaminen

Yhteistydjutut tuomareiden kanssa (laajat riita-asiat, vaativammat rikosasiat)

Pakkokeinoistuntojen seuraaminen



	Nro 245/01.06.04/2019
	LAPIN KÄRÄJÄOIKEUDEN KÄRÄJÄNOTAARIEN HARJOITTELUSUUNNITELMA
	1. YLEISTÄ
	2. HARJOITTELUN TAVOITTEET
	3. HARJOITTELUN JAKSOTUS
	3.1 Vuosinotaareiden harjoittelun 1-6 kk ja yhdistelmänotaareiden harjoittelun 1-3 kk
	3.1.1 Käräjänotaarin tehtävät
	3.1.2 Käräjänotaarin toimivalta

	3.2 Vuosinotaarin harjoittelun 7-12 kk ja yhdistelmänotaarin harjoittelun 4-6 kk
	3.2.1 Käräjänotaarin tehtävät
	3.2.2 Tuomarin avustajana toimiminen riita-, hakemus- ja rikosasioissa
	3.2.3 Itsenäinen rikosasioiden ja istunnossa käsiteltävien riita- ja hakemusasioiden käsittely ja ratkaiseminen


	4. KÄRÄJÄNOTAARIN TEHTÄVISTÄ ASIARYHMITTÄIN
	Alla esitetyt tavoitemäärät asiaryhmittäin ovat vain ohjeellisia.
	4.1 Pöytäkirjanpito rikosasioissa
	4.2 Pöytäkirjanpito riita-asioissa
	4.3 Rikosasioiden käsittely omalla vastuulla
	4.4 Riitaantuneiden riita- ja hakemusasioiden käsittely omalla vastuulla
	4.6 Velkajärjestelyasiat
	4.7. Hakemusasioiden ja summaaristen jako
	4.8 Pakkokeinoasiat ja tuomioistuinsovittelu

	5. KÄRÄJÄNOTAAREIDEN JOHTAMINEN JA KOULUTTAMINEN
	5.1 Osallistuminen koulutukseen ja perehdyttämisaineisto
	5.2 Käräjänotaareiden lähiesimies ja ohjaaja
	5.3 Vanhin käräjänotaari
	5.4 Tutortuomari
	5.5 Yksiköiden lähiesimiehet
	5.6 Virkatuomarit (myös määräaikaiset)

	6. ASIOIDEN SIIRTÄMINEN
	7. RAPORTOINTI
	8. SUUNNITELMAN VAHVISTAMINEN JA VOIMAANTULO

