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Beskrivning av handlingsoffentligheten

Besokadress
Korsholmsesplanaden 43, 4:e van,
Postadress

PB 204, 65101 Vasa

En informationshanteringsenhet ska for genomférande av offentlighetsprincipen
uppréatthalla en beskrivning av de informationslager och drenderegister som den
forvaltar (28 § i lagen (906/2019) om informationshantering inom den offentliga
forvaltningen).

Med hjalp av uppgifterna i beskrivningen kan allmanheten och parter battre
individualisera sin begdran om uppgifter pd det satt som forutsatts i
offentlighetslagen (13.1 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksambhet,
921/1999). En begdran om uppgifter ska individualiseras s att myndigheten
kan utreda vilken handling eller vilka handlingar begaran avser. Syftet med
beskrivningen ar att ge en allman bild av informationshanteringsenhetens
informationshantering och &renderegister. Domstolen &r en sadan
informationshanteringsenhet som avses i informationshanteringslagen.

Ett arenderegister utgors av de olika avsnitten av en
informationshanteringsenhets arendehantering och de informationslager som
den ansvarar for. Ett drenderegister ar ett logiskt informationslager, som

o

innehdller flera informationslager, som & ena sidan bildas av

registreringsuppgifter som antecknats i arendehanteringen och
informationssystemen och a andra sidan av informationsmaterial och handlingar
i sdval digital form som i pappersform. Sokparametrarna  for

informationsmaterial och handlingar varierar mellan ett arenderegisters olika
avsnitt, informationslager och informationssystem.

Syftet med detta dokument ar att sammanstalla de uppgifter som behdvs for att
att man ska kunna framstdlla en begdran om uppgifter frén olika
informationslager. For varje informationslager anges de sékparametrar som goér
det mojligt att individualisera begaran om uppgifter.

Telefon E-post

Registraturen 029 56 42780 vaasa.hao@oikeus.fi
Vaxeln 029 56 42611

Fax 029 56 42760
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Om forutsattningarna for utlamnande av uppgifter

Om en handling ar offentlig och det inte finns omstandigheter som begransar
utldamnandet av en handling, behdver den som framfér en begaran om uppgifter inte
motivera begadran eller meddela for vilket syfte informationen anvands. Nar begaran
avser uppgifter ur en sekressbelagd handling eller handlingar, ur vilka uppgifter kan
ldmnas ut endast under vissa forutsattningar, ska anvandningssyftet fér uppgifterna
meddelas. Férvaltningsdomstolen kan ocksd behdva vissa andra uppgifter for att
forvissa sig om att utlamnandet av uppgiften dr lagenligt. Till exempel kan det vara
en forutsattning fér utldamnande av handlingar med personuppgifter att den som
framfor begaran om uppgifter meddelar narmare hur uppgifterna kommer att
skyddas (OffL 13.2 §). Behovet av tillaggsuppgifter kan ocksd bero pa i vilken form
man begért att uppgifterna ska ges ut, till exempel sd att uppgifterna finns for
paseende vid Vasa férvaltningsdomstol, eller i elektronisk form eller som utskrift
eller kopia (OffL 16 §). Nar en begaran om uppgifter handldggs uppstar det ofta ett
behov av att stélla preciserande frdgor, sa det &r lattare att handldgga begéran i
samarbete om Du meddelar Dina kontaktuppgifter.

Beroende pd handlingens form kan Vasa férvaltningsdomstol l&mna ut begérda
uppgifter antingen elektroniskt eller i pappersform. En avgift kan tas ut for
pappersutskrifter.

Avgifter for uppgifter:
Utdragsavgifter och kopieringsavgifter

For ett styrkt utdrag som framstélls pa basis av en sedvanlig begdran om handlingar
tas det ut 2,60 euro per sida. Av en part hégst 92 euro per handling.

F6r en obestyrkt kopia i format A4 av en handling tas det ut 0,60 euro per sida och
i format A3 tas det ut 1,20 euro per sida. Av en part hégst 92 euro per handling. For
ett utdrag eller en kopia som framstélls pd basis av en begdran som kréver att
sekretessbelagda delar avldgsnas pa nagot sarskilt besvarligt sitt eller andra
liknande sarskilda 3tgérder tas det ut 3,70 euro per sida. Av en part hégst 186 euro
per handling.

For ett utdrag eller en kopia tas det alltid ut en avgift pa8 minst 10 euro.

Fér en skannad handling som sands per e-post och fér en kopia som sands per
telefax tas avgift ut som ovan.

Narmare information om grunderna foér avgifterna finns i justitieministeriets
forordning om grunderna fér avgifterna och pa férvaltningsdomstolarnas
webbplatser.

https://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2021/20211121

https://oikeus.fi/tuomioistuimet/sv/index/utrattandeavarendenochoffentlighet/avgifter/ratt
egangsavgiftervidforvaltningsdomstolarna.html
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For att utlamna handlingar som ar fardigt i elektronisk form tas ingen avgift ut. Det
ar ocksd méjligt att bekanta sig med handlingar i Vasa férvaltningsdomstols lokaler,
vilket ar avgiftsfritt.

Begaran om uppgifter i praktiken

En begaran om uppgifter skickas till Vasa férvaltningsdomstols tjansteadress
vaasa.hao@oikeus.fi eller per post till adressen PB 204, 65101 Vasa.

Om Din begaran galler Dina dataskyddsrattigheter finns det narmare uppgifter
pd Vasa forvaltningsdomstols webbplats.

Om Du vill kan du ocksd komma till Vasa férvaltningsdomstol for att bekanta Dig
med handlingarna, Korsholmsesplanaden 43, 4:e vaningen, 65100 Vasa.

Begdran om uppgifter som giller sekretessbelagt informationsmaterial

Om en begdaran om uppgifter galler en sekretessbelagd handling eller
sekretessbelagt informationsmaterial, forutsétts tillstdnd av myndigheten for att fa
de sekretessbelagda uppgifterna.

Om inte ndgot annat foreskrivs genom lag, kan en myndighet i enskilda fall bevilja
tillstand att ta del av en sekretessbelagd handling fér vetenskaplig forskning eller
statistikforing eller for ett sddant planerings- eller utredningsarbete som en
myndighet utfér, om det ar uppenbart att de intressen som sekretessplikten ar
avsedd att skydda inte kranks om uppgifter ldmnas ut (OffL 28 §).

Vid en begdran om en uppgift ur en sekretessbelagd handling eller handlingar, ska
den som ansdker om tillstdnd meddela anvandningssyftet for uppgifterna. Om
uppgifterna lamnas ut ska den som ansdker om tillstdnd se till att nédvandiga
dtgarder vidtas for att skydda uppgifterna mot obehérigt tilltrade, éverldtelse och
annan olaglig behandling. Tillstdnd kan inte beviljas d& det finns motiverade
grunder att tvivla pa sékandens férmaga att skydda de mottagna uppgifterna.

D& man uppgdr en ansdékan om tillstdnd kan man med férdel anvanda ett for
dndamalet uppgjort formular som finns pa Vasa férvaltningsdomstols webbplats.
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Den som i ett &rende &r sékande eller anfér besvar eller ndgon annan vars rétt,
fordel eller skyldighet arendet galler (part) har ratt att hos den myndighet som
behandlar eller har behandlat érendet ta del av en myndighetshandling som kan
eller har kunnat paverka behandlingen, dven om handlingen inte &r offentlig (OffL
11 §). Mdlet med partsoffentligheten &r att trygga en parts rattsskydd da en
myndighet beslutar eller har beslutat om en ratt, fordel eller skyldighet som galler
parten.

1 Informationslagret for rattskipningsarenden
1.1 Anvandningsdandamalet for informationslagret

Informationslagret uppréatthdlls for behandling och uppféljning av
rattskipningsarenden vid domstolen. I informationslagret registreras
information om arenden som behandlas och behandlats, parter,
behandlingsskedena fér arendena och de handlingar som anknyter till
behandlingen av arendet samt uppgifter om avgérandet i drendet.

1.2 Informationslagrets informationsmaterial
I informationslagret lagras uppgifter som kravs fér behandling av ett
rattskipningsarende, sdsom individualiseringsuppgifter fér drendet, uppgifter
som specificerar drendebehandlingsprocessen, parterna vid behandlingen av
ett drende, handlaggningsatgarder som vidtagits i drendet, handlingar som
galler arendet samt avgdrandet i arendet.

Uppgifter ur en handling ges sd snart som mdjligt, senast inom tva veckor
efter att begaran om uppgifter har framstéllts. Om det krévs specialdtgérder
eller stérre arbetsmdngd an normalt for att behandla och avgéra arendet,
lamnas uppgifter ur en offentlig handling ut eller avgérande meddelas inom
en manad efter att begéran framstallts.

1.3 Sokparametrar for informationen
Man kan sOka uppgifter ur informationslagret fér rattskipningsarenden till
exempel med arendets identifieringsuppgifter (diarienummer eller
avgérandenummer), typen av é&rende (ansdkan, férvaltningstvistemal,
besvar), uppgiftsklass eller arendebeteckning. Uppgifter kan d@ven sdkas
utifrdn handlingstyp eller -rubrik (utldtande, férklaring, besvér). Det &r
madjligt att séka i informationslagret med uppgifter om parter. I samband
med en begaran om uppgifter rekommenderas det att meddela sa noggranna
uppgifter som mojligt om &rendet eller handlingarna, sdsom
identifieringsuppgifter, datering och beteckning for de handlingar som
begars, om dessa ar kanda. Dessa uppgifter goér det vanligtvis lattare att
individualisera den begarda handlingen, att handldagga begdran och att
dverldta uppgifterna. Man kan ocksa kontakta Vasa férvaltningsdomstol for
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att f& diarieuppgifter om arenden, vilket gor det lattare att individualisera
en begdran om handlingar. Diarieuppgifter kan meddelas enligt till
exempel arendets identifieringsuppgifter, arendebeteckning eller en part.

Informationssystem

Informationslagret fér rattskipning bestar av forvaltningsdomstolens
arendebehandlingssystem:

HAIPA (Foérvaltningsdomstolens elektroniska d@rendehanteringssystem
for rattskipningsdarenden)

ASTA (Foérvaltningsdomstolarnas arendehanteringssystem for
rattskipningsarenden)

Handlingar som hor till informationslagret for rattskipningsdrenden
forvaras i natmiljéer och verksamhetslokaler med 6vervakning och
atkomsthantering.

Tillgdng via tekniska grdnssnitt
Uppgifterna ar inte tillgangliga via tekniska granssnitt.

2 Informationslagret for administrativa drenden (administrativt diarium)

Besokadress

2.1

2.2

Anvandningsdandamalet for informationslagret

Informationslagret for administrativa arenden férs for behandling och
uppféljning av administrativa arenden. Administrativa arenden ar indelade i
allmé@nna administrativa arenden, personaldrenden och ekonomiférvaltning.
Behandlingen av uppgifterna &r ndédvandig for att uppfylla Vasa
forvaltningsdomstols lagstadgade rattigheter och skyldigheter.

I informationslagret for administrativa drenden registreras uppgifter om
arenden som behandlas eller behandlats, drendenas behandlingsskeden och
handlingar som anknyter till behandlingen av &rendet. Arenderegistret fors
for att tillgodose handlingsoffentligheten, individualisera en begéran da
uppgifter begars, strukturera handlingar och &vriga uppgifter som
dverensstammer med dessa, ordna atgarder som anknyter till
arendebehandlingen och félja handlaggningstiderna. Dessutom lagras
uppgifter for att skdta om till exempel statens tjansteférhdllanden,
I6neutbetalning och anvandarrattigheter.

Informationslagrets informationsmaterial

I informationslagret fér administrativa drenden registreras uppgifter om den
som inlett ett drende, arendegruppen och en uppgift som specificerar

Telefon E-post

Korsholmsesplanaden 43, 4:e van, Registraturen 029 56 42780 vaasa.hao@oikeus.fi

Postadress
PB 204, 65101 Vasa

Véxeln 029 56 42611
Fax 029 56 42760

5(6)


mailto:vaasa.hao@oikeus.fi

2.3

2.4

2.5

Besokadress

Beskrivning av handlingsoffentligheten

arendetypen. Dartill registreras i informationslagret information om
handldggningsatgarder som vidtagits i &rendet, sdsom om inbegarda
utredningar eller utldtanden, och information om ett avgérande eller en
annan 3tgard som avslutar drendet. I frdga om handlingar specificeras dess
typ eller beteckning, ankomst- och uppgérandetidpunkten, uppgift om vem
som sant, uppgjort eller godkant handlingen samt uppgift om handlingens
ankomstsatt.

Uppgifter ur en handling ges s snart som méjligt, senast inom tva veckor
efter att begdran om uppgifter har framstalits. Om det krévs specialdtgérder
eller stdrre arbetsmangd an normalt for att behandla och avgéra arendet,
ldamnas uppgifter ur en offentlig handling ut eller avgérande meddelas inom
en manad efter att begéran framstallts.

Sokparametrar for informationen

Man kan soka uppgifter ur informationslagret fér administrativa arenden
till exempel med &drendets identifieringsuppgifter (diarienummer) och
handlingens typ eller rubrik eller med uppgift om den som anhangiggjort
ett arende. Det &r ocksd méjligt att soéka i informationslagret med
uppgifter om en part eller en person. I samband med en begdaran om
uppgifter ar det nyttigt att meddela datum fér ett dokument eller ett
drende, om det &r kant. S8dana uppgifter gér det ofta lattare att
individualisera den begarda handlingen.

Man kan ocksa kontakta Vasa forvaltningsdomstol foér att fa

diarieuppgifter om ett arende, vilket gor det lattare att individualisera en
begaran om handlingar.

Informationssystem

6(6)

Fér informationslagret foér administrativa @renden utnyttjas ett IBM Lotus
Notes-baserat arendehanteringssystem (Haldi) samt operativa
informationssystem for statsforvaltningens personal- och ekonomiférvaltning,

sasom Kieku, Handi och M2.

Handlingar som hor till informationslagret for administrativa arenden férvaras

i natmiljoer och verksamhetslokaler med évervakning och dtkomsthantering.

Tillgdng via tekniska grdnssnitt
Uppgifterna ar inte tillgangliga via tekniska granssnitt.
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