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1 Beskrivning av handlingsoffentlighet

Fér genomférandet av offentlighetsprincipen ska informationshanteringsenheten
fora en beskrivning av de informationslager och det @renderegister som enheten
forvaltar (28 § i lagen om informationshantering inom den offentliga férvaltningen
906/2019).

Med hjalp av uppgifterna i beskrivningen av handlingars offentlighet kan
allménheten och parterna &nnu béttre specificera sin begdran om information pa
det satt som offentlighetslagen forutsatter (13.1 § i lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 921/1999). En begdaran om information ska
specificeras sa att myndigheten kan utreda vilken eller vilka handlingar begéran
galler.

Syftet med beskrivningen av handlingars offentlighet ar att ge en allman bild av
informationshanteringsenhetens informationshantering och arenderegister.
Domstolen &r en sadan informationshanteringsenhet som avses i

informationshanteringslagen.

Arenderegistret bestar av olika delar av drendehanteringen vid enheten for
informationshantering och av de informationslager som enheten ansvarar for.
Arenderegistret ar ett logiskt informationslager som innehaller flera
informationslager, vilka & ena sidan bestar av registreringsuppgifter som
registrerats i &rendehanteringen och informationssystemen och & andra sidan av
informationsmaterial och handlingar bade i digital och i pappersform.
Sdkfaktorerna for informationsmaterial och handlingar varierar mellan olika delar

av arenderegistret, informationslager och informationssystem.

Syftet med detta dokument &r att producera behévlig information for varje
informationslager om begaranden om information. For varje informationslager har
det angetts sdkfaktorer med hjalp av vilka en begaran om information kan

specificeras.
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1.1 Om forutsattningar for utlimnande av uppgifter

Om en handling ar offentlig och det inte finns andra omstandigheter som
begransar utlamnandet av handlingen, behdver begaran om information inte
motiveras eller anges for vilket &ndamal informationen anvénds. Om information
begars om en sekretessbelagd handling eller en handling ur vilken information far
[dmnas ut endast under vissa férutsattningar, ska informationens
anvandningsdndamal anges. Aven andra uppgifter kan behévas for att sakerstalla
att dverlatelsen &r lagenlig. Till exempel utldmnande av handlingar som innehaller
personuppgifter kan forutsatta ytterligare information om skyddet av
personuppgifter (13 § 2 mom. i offentlighetslagen). Ocksa den form i vilken
informationen begérs, t.ex. fér paseende eller i elektronisk form, utskrift eller
kopia, kan inverka pa vilken ytterligare information som behévs (16 § i
offentlighetslagen). Ofta uppstar det ett behov av preciserande fragor i samband
med att en begdran om information verkstélls, sa lamnandet av dina
kontaktuppgifter underlattar samarbetet i samband med att begaran om
handlingar verkstalls.

Beroende pa typen av handling Iamnar Osterbottens tingsrétt ut de begarda
uppgifterna antingen elektroniskt eller i pappersform. En avgift kan tas for
pappersutskrifter. De uppgifter som inte kan [dmnas ut elektroniskt eller i
pappersform kan ldsas i Osterbottens tingsrétts lokaler. Informationen om
handlingen ska ldmnas sa snart som méjligt, senast inom tva veckor fran det att
begaran om information gjordes. Om behandlingen och avgdrandet av ett drende
kraver sarskilda atgarder eller en arbetsméngd som &r stérre &n normalt, ges
uppgifter ur en offentlig handling eller avgérs drendet senast inom en manad fran

det att begaran om information gjordes.

Om avgifter for uppgifterna:
Utdrags- och kopieringsavgifter

Ett bestyrkt utdrag eller en kopia 2,50 euro per sida som framstéllts pa basis av
en normal begaran om handlingar. Av en part hégst 89 euro per handling.

En ostyrkt kopia av storlek A 4 0,60 euro per sida och en kopia av storlek A 3 1,20
euro per sida. Av en part hogst 89 euro per handling.
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Ett utdrag eller en kopia pa 3,60 euro per sida som framstéllts pa basis av en
begaran om handlingar som kraver att sekretessbelagda punkter stryks pa ett satt
som kréaver sarskild anstrangning eller andra motsvarande sarskilda atgérder. Av
en part hoégst 186 euro per handling.

Fér utdrag eller kopior tas alltid ut en avgift pa minst 10 euro.

For dversandande av en handling som kraver skanning per e-post och fér en kopia

som sands per fax tas det ut en avgift pa samma satt som ovan.

Mer information om grunderna foér avgifter finns i justitieministeriets férordning
om grunderna for avgifter till staten och pa webbplatsen fér Osterbottens
tingsratt.

https://www.finlex.fi/sv/laki/alkup/2018/20181385

https://oikeus.fi/tuomioistuimet/karajaoikeudet/sv/index/maksut 1/tuomioistuinte

nmaksut.html

Handlingar som ar fardigt i elektronisk form lamnas ut avgiftsfritt. Féljande
handlingar finns fardigt i elektronisk form:

e Domarna i brottmal fr.o.m. 20.5.2013

e Handlingarna géllande hemliga tvangsmedelsidrenden som har
anhangiggjorts 21.5.2018 eller senare

e Handlingarna gallande éktenskapsskillnader som blivit anhangiga
11.6.2020 eller senare

¢ Handlingarna gallande arenden om barn samt dktenskaps- och
formynderskapsrattsliga arenden, arvs- och testamentsrattliga
arenden, verkstdllighetsarenden och arenden gallande registrerat
partnerskap som har anhangiggjorts 20.10.2020 eller senare

e Handlingarna géllande tvistemal och sakringsatgarder som har
angangiggjorts 17.3.2021 eller senare
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1.2 Att gora en begaran om information i praktiken

Begéran om information ska skickas till Osterbottens tingsratts tjanstepost
pohjanmaa.ko(at)oikeus.fi eller per post till adressen Korsholmsesplanaden 43
(PB 251), 65101 Vasa.

Om din begaran galler utdvandet av dina dataskyddsrattigheter, kan du titta
ndrmare pa

https://oikeus.fi/karajaoikeudet/pohjanmaankarajaoikeus/sv/index/tietosuojasel

oste.html.

Om du vill kan du ocksa bekanta dig med handlingarna vid Osterbottens
tingsratts verksamhetsstéllen i Vasa och Karleby.

1.3 Begaran om information som galler sekretessbelagt informationsmaterial

Om en begaran om information galler en sekretessbelagd handling eller ett
sekretessbelagt informationsmaterial, krévs myndighetstillstand for att fa
uppgifterna (OffL 28 §). En myndighet kan, om inte nagot annat féreskrivs
genom lag, i enskilda fall bevilja tillstand att fa uppgifter ur en
sekretessbelagd handling for vetenskaplig forskning, statistikféring eller
myndigheternas planerings- eller utredningsarbete, om det ar uppenbart
att utlamnandet av uppgifterna inte krénker de intressen for vilkas skydd
tystnadsplikten har féreskrivits.

Om information ur sekretessbelagda handlingar begars, ska den som
ansodker om tillstand uppge anvéndningséndamalet fér uppgifterna. Den
som anséker om tillstand ska se till att behévliga atgérder vidtas for att
skydda uppgifterna mot obehoérigt tilltrade, utldmnande och annan olaglig
behandling. Tillstand kan inte beviljas nar sékandens férmaga att skydda
den erhallna informationen med fog kan betvivlas.

Vid utarbetandet av tillstdndsansdkan rekommenderas att man anvander
en modellblankett.
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2 Informationslagret for rattskipningsarenden

2.1 Informationslagrets anvandningsandamal

Informationslagret uppratthalls fér behandling och uppféljning av
rattskipningsdarenden. I informationslagret registreras uppgifter om
arenden som behandlas och behandlats, parter, behandlingsskeden av
arendena och handlingar som hanfér sig till behandlingen av érendet samt
uppgifter om avgoérandet i drendet.

2.2 Informationsmaterialen i informationslagret

I informationslagret lagras de uppgifter som behandlingen av ett
rattskipningsarende férutsétter, sdsom uppgifter som specificerar drendet,
uppgifter som specificerar processen for behandling av ett arende, parterna
i behandlingen av &rendet, de interimistiska atgarder som vidtagits i
arendet, de handlingar som hanfér sig till arendet samt avgdrandet av

arendet.

2.3 Sokvillkor for uppgifterna

Ur informationslagret for rattskipningsarenden kan uppgifter sékas t.ex.
med arendets identifieringsuppgifter (diarienummer), typ eller rubrik,
sasom rubriceringen av brottmal eller civilmal. Likasa kan uppgifter sékas
med handlingens typ eller rubrik. Ur informationslagret ar det ocksa médjligt
att s6ka uppgifter med partsuppgifter. I samband med en begaran om
information rekommenderas att man uppger sa exakta uppgifter som
mdjligt om &rendet eller handlingarna, sasom identifikationsuppgifter,
datum och typ eller bendmning pa de handlingar som begérs, om dessa &r
kdnda. Detta underlattar ofta identifieringen av den begérda handlingen,
behandlingen av en begaran om information och utlémnandet av uppagifter.
Osterbottens tingsréatt kan ocksa tillfragas om &rendets diarieuppgifter,
med vars hjalp begaran om handlingar kan specificeras narmare.
Diarieuppgifterna kan listas t.ex. pa basis av drendets identifikationskod,
rubrik eller part.
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Rattsregistercentralen kan lamna ut offentliga grundldggande uppgifter
eller andra diarieuppgifter om rattegangen pa riksomfattande niva.

2.4 Informationssystem

Informationslagret for rattskipningsarenden bestar av flera
drendehanteringssystem. For tillféllet har Osterbottens tingsrétt i bruk
arende- och dokumenthanteringssystemet foér rattskipningsarenden AIPA,
brottmalsapplikationen RITU, diarie- och drendehanteringssystemen Sakari
och Sakari Notes samt Tuomas och Tuomas Notes, systemet fér civila mal
Tuomas och Tuomas Notes. Efterlysningssystemet,
Stamningsmannasystemet, Némndemannasystemet, Salreserverings- och
infosystemet, Salinspelningssystemet, det elektroniska
arendehanteringssystemet Romeo for betalning av rattshjalpsarenden samt
statistik- och rapporteringssystemet BOBI/DW.

Handlingar som hor till informationslagret for rattskipningsarenden férvaras
i dvervakade natmiljder och natmiljoer med atkomstkontroll samt i

lokalerna.

2.5 Tidsintervall for uppgifternas tillganglighet

Handlingarna som hor till Osterbottens tingsrétts informationslager for
rattskipningsarenden férvaras bade elektroniskt och i pappersform.
Huvuddelen av handlingarna ar i pappersform. Dessa handlingar indelas i
24 olika arkiv som bevaras i Osterbottens tingsratts kanslier i Vasa och
Karleby. De &ldsta av pappershandlingarna ingar i arkiven av de s.k. gamla
underratterna som var verksamma anda fram till underrattsreformen
1.12.1993, medan handlingarna som har uppstatt fr.o.m. 1.12.1993 hér till
tingsratternas arkiv. I Osterbottens tingsratts &go finns ocksa enstaka till
Vasa agodelningsratt hdérande handlingar samt alla Vasa jorddomstols
handlingar fran domstolens verksamhetstid. Agodelningsréttens och
jorddomstolens handlingar bevaras enbart i pappersform.

Digitaliseringen av Osterbottens tingsrétts informationshantering har inletts
i maj 2018 da hanteringen av férsta drendetyperna har dvergatt till

allmanna domstolarnas nya arende- och dokumenthanteringssystemet for
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rattskipningsarenden AIPA. Digitaliseringsprocessen gar framat som en del
av ett stérre projekt som stravar efter att digitalisera domstolarnas
informationshantering i bérjan av 2020-talet. For tillfallet finns féljande
typer av rattskipningsarenden i AIPA-systemet:

e Handlingarna gallande hemliga tvangsmedelsdrenden som har

anhangiggjorts 21.5.2018 eller senare

o Aktenskapsskillnader som har anhangiggjorts 11.6.2020 eller

senare

¢ Handlingarna gallande arenden om barn samt dktenskaps- och
formynderskapsrattsliga arenden, arvs- och testamentsrattsliga
arenden, verkstallighetsarenden och @renden gallande registrerat

partnerskap som har anhangiggjorts 20.10.2020 eller senare

e Handlingarna géllande tvistemal och sakringsatgarder som har

angadngiggjorts 17.3.2021 eller senare

Dessutom finns domarna som har meddelats i brottmal fr.o.m. 20.5.2013
fardigt i elektronisk form i brottmalsapplikationen RITU. Handlingarna som

finns i RITU-systemet arkiveras emellertid i pappersform.

Handlingarna som ar fardigt i elektronisk form i antingen AIPA- eller RITU-
systemet [dmnas ut avgiftsfritt. Daremot tas en avgift fér utlamnade
handlingar som finns endast i pappersform. Grunderna fér avgifterna finns i
justitieministeriets férordning om avgifter fér domstolars och vissa
justitieférvaltningsmyndigheters prestationer 2019-2021 (se den har
textens punkt "Om férutsattningar fér utldmnande av uppgifter”

I statistik- och rapporteringssystemet BOBI/DW finns information om
rattskipningsdrendena som har behandlats i Osterbottens tingsratt och dess
foretradare. Information om civildrenden omfattar perioden fr.o.m.
1.12.1993 medan allomfattande rapporter om brottmal inte bérjar férrén
2002. Det finns &nda delvis information om brottmal som har behandlats
1997-2001 och i bérjan av 2002.
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I den nedanstaende férteckningen finns information om pappersarkiv
tillhérande Osterbottens tingsratt och om arkivens tidsintervall.
Forteckningen ar indelad i tre klasser enligt arkivbildarens typ som kan
vara tingsratt, gammal underratt eller jorddomstol/agodelningsratt. Arkiven
hér till informationslagren for saval réattskipningsarenden som
administrativa drenden varfér den féljande informationen med sma

undantag géller bada informationslagren.
Tingsratterna

Vasa tingsratts arkiv: tidsintervall 1.12.1993-31.12.2009. Alla varaktigt
férvarade handlingar fran tingsrattens hela verksamhetstid som inte har
kommit bort finns i Osterbottens tingsratts &go.

Korsholms tingsratts arkiv: tidsintervall 1.12.1993-31.12.2009. Alla
varaktigt férvarade handlingar fran tingsrattens hela verksamhetstid som
inte har kommit bort finns i Osterbottens tingsratts &go.

Jakobstads tingsratts arkiv: tidsintervall 1.12.1993-28.2.2003. Alla
varaktigt férvarade handlingar fran tingsrattens hela verksamhetstid som
inte har kommit bort finns i Osterbottens tingsratts &go.

Kyrolands tingsratts arkiv: tidsintervall 1.12.1993-31.3.2007. Alla
varaktigt férvarade handlingar fran tingsrattens hela verksamhetstid som
inte har kommit bort finns i Osterbottens tingsratts &go.

Karleby tingsratts arkiv: tidsintervall 1.12.1993-31.12.2009. Alla varaktigt
férvarade handlingar fran tingsrattens hela verksamhetstid som inte har
kommit bort finns i Osterbottens tingsratts &go.

Mellersta Osterbottens tingsratts arkiv: tidsintervall 1.1.2010-31.12.2018.
Alla varaktigt férvarade handlingar fran tingsrattens hela verksamhetstid
som inte har kommit bort finns i Osterbottens tingsratts &go. Arkivet
innehaller inte handlingar géllande &renden vars handldggning har gatt
Over till allmanna domstolarnas @rende- och dokumenthanterings-systemet

for rattskipningsarenden AIPA.

Osterbottens tingsratts I arkiv: tidsintervall 1.1.2010-31.12.2018. Alla
varaktigt férvarade pappershandlingar fran tingsréttens hela

verksamhetstid som inte har kommit bort finns i Osterbottens tingsrétts
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&go. Arkivet innehaller inte handlingar géllande &renden vars handléggning
har gatt éver till allmédnna domstolarnas &rende- och

dokumenthanteringssystemet for rattskipningsarenden AIPA.

Osterbottens tingsrétts II arkiv: tidsintervall 1.1.2019-. Alla varaktigt
forvarade pappershandlingar fran tingsrattens hela verksamhetstid som
inte har kommit bort finns i Osterbottens tingsrétts &go. Arkivet innehaller
inte handlingar géllande &renden vars handléggning har gatt dver till
allmanna domstolarnas arende- och dokumenthanteringssystemet for
rattskipningsarenden AIPA. Nar handlaggningen av alla arendetyper har
Overflyttats till AIPA-systemet, ska arkivet avslutas for rattskipnings-
arendenas del.

De gamla underratterna

Radstuvurattens och magistratens i Vasa II arkiv: tidsintervall ca. 1971~
30.11.1993. I Osterbottens tingsratts &go finns Vasa radstuvurétts och
magistrats handlingar fran perioden 1971-30.11.1993. Aldre handlingar
har huvudsakligen éverlatits till Riksarkivet. Dessutom har radstuvuréttens
och magistratens anmalningsprotokoll éverlamnats till Riksarkivet anda
fram till 30.11.1993. Arkivets &ldsta dokumentuppgift bestar av Vasa stads

naringsanmalningar fran 1825.

Radstuvurattens och magistratens i Jakobstad II arkiv: tidsintervall ca.
1988-30.11.1993. I Osterbottens tingsratts &go finns Jakobstads
radstuvurétts och magistrats handlingar fr@n perioden 1988-30.11.1993.
Aldre handlingar har huvudsakligen 6verlatits till Riksarkivet. Dessutom har
radstuvurattens och magistratens anmaélningsprotokoll éverlamnats till
Riksarkivet anda fram till 30.11.1993.

Radstuvurattens och magistratens i Kristinestad II arkiv: tidsintervall ca.
1976-30.9.1982. I Osterbottens tingsratts &go finns Kristinestads
radstuvuratts och magistrats handlingar fran perioden 1976-30.9.1982.
Aldre handlingar har huvudsakligen éverlatits till Riksarkivet. Dessutom har
radstuvurattens och magistratens anmaélningsprotokoll éverlamnats till
Riksarkivet anda fram till 30.9.1982.

Besoksadress: Korsholmsesplanaden 43, Vasa e Postadress: PB 251, 65101 Vasa ¢ Véxel (p8 svenska): 02 956 50424
Kdyntiosoite: Korsholmanpuistikko 43, Vaasa e Postiosoite: PL 251, 65101 Vaasa ¢ Vaihde: 02 956 49100
pohjanmaa.ko(at)oikeus.fi



Osterbottens tingsratt Beskrivning av
handlingsoffentlighet

11(16)

Radstuvurattens och magistratens i Nykarleby II arkiv: tidsintervall ca.
1976-30.9.1982. I Osterbottens tingsratts &go finns Nykarleby
radstuvuratts och magistrats handlingar fran perioden 1976-30.9.1982.
Aldre handlingar har huvudsakligen 6verlatits till Riksarkivet. Dessutom har
radstuvurattens och magistratens anmaélningsprotokoll éverlamnats till
Riksarkivet anda fram till 30.9.1982.

Radstuvurattens och magistratens i Kaské II arkiv: tidsintervall ca. 1975~
30.9.1982. I Osterbottens tingsrétts dgo finns Kaskd radstuvurétts och
magistrats handlingar fran perioden 1975-30.9.1982. Aldre handlingar har
huvudsakligen &verlatits till Riksarkivet. Dessutom har radstuvuréttens och
magistratens anmalningsprotokoll éverlamnats till Riksarkivet anda fram till
30.9.1982.

Radstuvurattens och magistratens i Karleby II arkiv: tidsintervall ca. 1976~
30.11.1993. I Osterbottens tingsrétts &go finns Karleby radstuvurétts och
magistrats handlingar fran perioden 1976-30.11.1993. Aldre handlingar
har huvudsakligen &verlatits till Riksarkivet. Dessutom har radstuvuréttens
och magistratens anmalningsprotokoll éverlamnats till Riksarkivet anda
fram till 30.11.1993.

Pedersdre domsagas II arkiv: tidsintervall ca. 1976-30.11.1993. 1
Osterbottens tingsrétts dgo finns Pedersére domsagas handlingar fran
perioden 1976-30.11.1993. Aldre handlingar har huvudsakligen &verlatits
till Riksarkivet. Dessutom har domsagans anmalningsprotokoll dverlamnats
till Riksarkivet anda fram till 30.11.1993.

Narpes domsagas II arkiv: tidsintervall ca. 1973-30.11.1993. 1
Osterbottens tingsratts dgo finns Narpes domsagas handlingar fran
perioden 1973-30.11.1993. Aldre handlingar har huvudsakligen &verlatits
till Riksarkivet. Dessutom har domsagans anmalningsprotokoll dverlamnats
till Riksarkivet anda fram till 30.11.1993.

Korsholms domsagas II arkiv: tidsintervall ca. 1976-30.11.1993. 1
Osterbottens tingsrétts &go finns Korsholms domsagas handlingar fran
perioden 1976-30.11.1993. Aldre handlingar har huvudsakligen &verlatits
till Riksarkivet. Dessutom har domsagans anmalningsprotokoll dverlamnats
till Riksarkivet anda fram till 30.11.1993.
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Kyro domsagas II arkiv: tidsintervall ca. 1982-30.11.1993. I Osterbottens
tingsrétts ago finns Kyro domsagas handlingar fran perioden 1982~
30.11.1993. Aldre handlingar har huvudsakligen &verlatits till Riksarkivet.
Dessutom har domsagans anmalningsprotokoll dverlamnats till Riksarkivet
anda fram till 30.11.1993.

Lochted domsagas II arkiv (innehdller Lochted och Gamlakarleby
domsagors handlingar): tidsintervall ca. 1976-30.11.1993. I Osterbottens
tingsratts ago finns Lochted domsagas handlingar fran perioden 1976-
30.11.1993. Aldre handlingar har huvudsakligen &verlatits till Riksarkivet.
Dessutom har domsagans anmalningsprotokoll dverlamnats till Riksarkivet
anda fram till 30.11.1993.

Nykarleby domsagas arkiv: tidsintervall ca. 1910-30.6.1955. 1
Osterbottens tingsréatts &go finns enstaka Nykarleby domsagas handlingar
fran perioden 1910-30.6.1955. Domsagans handlingar har néstan helt
overlatits till Riksarkivet.

Ilmola domsagas arkiv: tidsintervall ca. 1910-31.12.1952. I Osterbottens
tingsratts ago finns enstaka Ilmola domsagas handlingar fran perioden
1910-31.12.1952. Domsagans handlingar har nastan helt dverlatits till
Riksarkivet.

Jorddomstolen och dgodelningsritten

Vasa dgodelningsrétts II arkiv: tidsintervall 1917-1.5.1972. I Osterbottens
tingsrétts ago finns enstaka Vasa dgodelningsratts handlingar fran perioden
1917-1.5.1972. Domsagans handlingar har néastan helt dverlatits till
Riksarkivet.

Vasa jorddomstols arkiv: tidsintervall 2.5.1972-28.2.2001. Alla varaktigt
férvarande handlingar fran jorddomstolens hela verksamhetstid som inte

har kommit bort finns i Osterbottens tingsratts dgo

2.6 Tillganglighet via tekniskt granssnitt

Uppgifterna finns inte tillgdngliga med hjalp av ett tekniskt granssnitt.
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3 Informationslagret for administrativa arenden (administrativt

diarium)

3.1 Informationslagrets anvandningsandamal

Informationslagret fér administrativa drenden uppratthalls fér behandling
och uppféljning av administrativa drenden. De administrativa arendena ar
uppdelade i allmanna d@renden, personal- och ekonomiférvaltningsarenden.
Behandlingen av uppgifterna ar nédvandig for att
informationshanteringsenheten ska kunna fullgéra sina lagstadgade
rattigheter och skyldigheter.

I informationslagret for administrativa arenden registreras uppgifter om
arenden som behandlas och behandlats, behandlingsskeden av @rendena
och handlingar som hanfér sig till behandlingen av érendet. Ett
arenderegister fors for sakerstdllande av handlingars offentlighet,
specificering av begaranden om information, strukturering av handlingar
och andra motsvarande uppgifter, ordnande av atgarder i anslutning till
behandlingen av @renden och félja upp behandlingstiderna. I
informationslagret lagras dessutom uppgifter t.ex. for skétsel av arenden
som géller anstéllningsférhallanden, I6neutbetalning och behérigheter for
statsanstallda.

3.2 Informationsmaterialen i informationslagret

I informationslagret for administrativa arenden registreras uppgifter om
vem som har inlett drendet, arendekategori och uppgift som specificerar
arendetypen. I informationslagret registreras dessutom uppgifter om
interimistiska atgarder som vidtagits i drendet, sasom utredningar eller
utldtanden, samt uppgifter om den avslutande §tgérden. Av handlingen ska
framga typ eller bendmning, ankomst- eller inldmningstidpunkt samt
uppgift om vem som sant, upprattat eller godkant handlingen. Om
handlingen har kommit in pa ndgot annat sétt &n per e-post, registreras

ocksa uppgiften om hur handlingen har kommit in.
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3.3 Sokvillkor for uppgifter

Ur informationslagret for administrativa arenden kan uppgifter sékas t.ex.
med arendets identifieringsuppgifter (diarienummer) samt handlingens typ
eller rubrik eller med uppgifter om den som inlett érendet. Ur
informationslagret ar det ocksa méjligt att séka uppgifter med en parts
eller en persons uppgifter. I samband med en begdaran om information
I6nar det sig att uppge datum for handlingen eller arendet, om detta ar
kant. Detta underlattar ofta identifieringen av den begarda handlingen.
Osterbottens tingsréatt kan ocksa tillfragas om &rendets diarieuppgifter,

med vars hjalp begaran om handlingar kan specificeras narmare.

3.4 Informationssystem

Vid behandlingen av uppgifterna i informationsresursen fér administrativa
arenden utnyttjas flera informationshanteringssystem. Dessa inbegriper
allmanna domstolars Excel-baserade diarium fér administrativa drenden,
elektroniska diarium Hilda samt de operativa informationssystemen for
statsférvaltningens personal- och ekonomiférvaltning Kieku, Handi,
S4/Hana, Herkka, M2 Blue, Osaava och Valtiolle.fi. Vid
informationshanteringen utnyttjas ocksa Intranet (Stato),
sidbrytningsprogrammet Sigma, Vyvi-progam (Outlook och Skype), Office
365-program, kontaktinformationsprogrammet HelpNet, webbaserade
datalagringssystem, Tjdnsten for saker post, Samarbetstjansten Tiimeri,
statistik- och rapporteringssystemen BOBI/DW och Power BI, registret éver
domares bindningar och bisysslor SISI, undersékningssystemet Webropol,
bibliotekssystemet Justus, undervisningsinformationssystemet HRM,
natutbildningstjéansterna Moodle och eOppiva, behdrighetshanterings-
systemet IDM, Utlatande.fi-tjénsten, arbetsgivarens personaldatasystem
Tahti, systemet fér hanteringen av atgardsbegéran Pointti, lokalitets-
hanteringssystemet HTH 2.0/Circle samt Namndemannasystemet och
Salreserverings- och infosystemet. Dessutom behandlas tingsrattens

information i FPA:s och utomstaende tjansteleverantérers system.
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Handlingar som hor till informationslagret for administrativa drenden
forvaras i dvervakade natmiljéer och natmiljder med atkomstkontroll samt i

lokalerna.

3.5 Tidsintervall for uppgifternas tillganglighet

Handlingarna som hor till Osterbottens tingsrétts informationslager for
administrativa drenden férvaras endast i pappersform. Dessa handlingar
indelas i 24 olika arkiv som bevaras i Osterbottens tingsratts kanslier i Vasa
och Karleby. De &ldsta av pappershandlingarna ingar i arkiven av de s.k.
gamla underratterna som var verksamma anda fram till underrattsreformen
1.12.1993, medan handlingarna som har uppstatt fr.o.m. 1.12.1993 hér till
tingsratternas arkiv. I Osterbottens tingsrétts &go finns ocksa enstaka Vasa
dgodelningsratts handlingar samt alla Vasa jorddomstols handlingar fran
domstolens verksamhetstid. Agodelningsrattens och jorddomstolens
handlingar bevaras enbart i pappersform.

Osterbottens tingsrétts informationslager fér administrativa drenden har
blivit elektroniskt fr.o.m. 13.10.2022 efter att administrativa arenden har
inférts i drende- och dokumenthanteringssystemet HILDA. Samtidigt
upphdrde uppkomsten av handlingar i pappersform.

Tingsratten har i bruk statistik- och rapporteringssystem som erbjuder
information om fdrvaltningsarendena som tingsratten har behandlat. I
statistik- och rapporteringssystemet Power BI och BOBI/DW finns &nda
information om rattskipningsdrendena som har handlagts i Osterbottens
tingsratt och dess féretradare.

De 24 arkiv som hor till informationslagret for administrativa arenden har
fortecknats i den ovanstdende listan om pappersarkiv ingdende i
tingsrattens informationslager for rattskipningsarenden. Foérteckningen har
inte upprepats har eftersom nastan helt samma forteckningsinformation
galler informationslagret for administrativa arenden. Informationslagrets
sardrag &r 4nda det att bildandet av Osterbottens tingsrétts II arkiv har
avslutas fér férvaltningsdrendenas del da drendenas handlaggning har
Overflyttas till HILDA-systemet fr.o.m. 13.10.2022. Samtidigt har
férvaringen av férvaltningshandlingar blivit elektroniskt.
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3.6 Tillganglighet via tekniskt granssnitt

Uppgifterna finns inte tillgdngliga med hjalp av ett tekniskt granssnitt.
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