ARBETSORDNING FOR ALANDS TINGSRATT OCH FOR ALANDS FORVALT-
NINGSDOMSTOL

1. Tillimpningsomrade

Arbetsordningen reglerar handliggningen av lagskipnings- och forvaltningsdrenden samt
ordnandet av arbetet i Svrigt vid Alands tingsritt och Alands forvaltningsdomstol utdver det
som framgér av domstolslagen, lagen om Alands forvaltningsdomstol och lagen forvalt-
ningsdomstolarna, statstjénstemannalag eller i andra lagar.

2. Domstolarnas uppgifter och virderingar

Domstolarnas uppgift ir att inom domkretsen ge lagstadgat rittsskydd genom att avgéra de
maél och drenden som inldmnats for avgorande tillforlitligt, trovérdigt, snabbt och till skiliga
kostnader. Domstolarna skéter om kundbetjdningen och annan kommunikation i enlighet
med god férvaltningssed.

Personalens kunnande stdds med grundlig introduktion och fortbildning. Med personalen
fors arligen medarbetar- och resultatsamtal.

Domstolarna ska som helhet men dven pa rotel- och individniva verka kvalitativt, effektivt,
Oppet och rattvist.

3. Domstolarnas organisation

Tingsritten ir uppdelad i fem rotlar, som handldgger lagskipningsidrenden. Rotlarna bestar
av antingen av en domare och en tingssekreterare eller av tva tingsnotarier.

Rotel 1 bestar av lagmannen och en tingssekreterare.
Rotel 2 bestér av tingsdomaren T 13 och en tingssekreterare.
Rotel 3 bestar av tingsdomaren T 11 och en tingssekreterare.
Rotel 4 bestar av de tva tingsnotarierna tillsammans.

Rotel 5 bestar av forvaltningsdomaren i egenskap av tingsdomare bistds av den yngre tings-
notarien och en tingssekreterare.

Tingsrittens kansli omhénderhar 6vriga drenden sdsom ekonomi- och personalférvaltning,
utrymmen, datatjénster, kundbetjining, sikerhet och delgivningar. Kanslienheten bestér av
forvaltningssekreteraren, den arkivansvariga tingssekreteraren samt tre tingssekreterare och
en stdmningsman.

I anslutning till tingsratten verkar Alands forvaltningsdomstol, som dr allmén regional for-
valtningsdomstol i landskapet Aland.

Férvaltningsdomaren fungerar som ordforande i forvaltningsdomstolen. Vid forfall for for-
valtningsdomstolen fungerar tingsrittens lagman som ordférande. Sdsom utgingspunkt fun-
gerar ordféranden dven som foredragande men denna kan besluta att nigon annan i sam-
mansittningen ska foredra ett drende.

Tingsrittens kansli fungerar ocksa som forvaltningsdomstolens kansli. Tingssekreteraren



vid rotel 5 ansvarar for forvaltningsdomstolens kansliarbete. Lagmannan faststéller skilt en
vikarie for henne eller honom.

3.1 Lagmannen
Lagmannen fr tingsrittens administrativa chef. Om utndmning till lagman, behorighetskra-
ven, uppgifter och tjinstledighet stadgas i domstolslagen.

Lagmannen &r innehavare av en rotel.

Lagmannen avgdr de administrativa och ekonomiska fragorna som inte skilt delegerats till
avgorande av andra tjinsteméin. Lagmannen kan forbehalla sig ritten att avgdra ett drende
som han eller hon &verfort eller som annars ska avgors av ndgon annan tjansteman.

Lagmannen ska sétja for domstolens funktionsduglighet och utveckling. I de arliga resultat-
forhandlingarna som lagmannen for med justitieministeriet fastslas resultatmdlen, vilka ska
f6ljas under &ret.

Lagmannen ska dvervaka att rittsprinciperna tillimpas och lagen tolkas pd ett enhetligt sétt i
tingsrattens avgdranden.

Lagmannen skoter de administrativa uppgifter som enligt lagen om forvaltningsdomstolarna
ankommer pa forvaltningsdomstolarnas 6verdomare.

Under lagmannens semester eller di lagmannen under hogst en ménad av andra skél ar for-
hindrad att sk&ta sin tjénst, tjinstgdér innehavaren av domartjénsten T13 som lagmannens vi-
karie. Vid forfall for denna innehavare fungerar innehavaren av domartjidnsten T 11 som vi-
karie. Savida tingsdomarna #r forhindrade fungerar forvaltningsdomaren som lagmannens
vikarie.

Avsked for lagmannen beviljas av lagmannens vikarie.
3.2 Forvaltningsdomaren
Om utndmning till frvaltningsdomare, behorighetskraven, uppgifter och tjanstledighet stad-

gas i domstolslagen och lagen om Alands forvaltningsdomstol.

Forvaltningsdomaren skall se till att tillimpningen av lag och tolkningen av densamma ér
enhetlig i forvaltningsdomstolens avgdranden.

Forvaltningsdomaren ansvarar for forvaltningsdomstolens lagskipningsuppgifter och for att
de for forvaltningsdomstolen uppstillda malen uppnas.

Férvaltningsdomaren tjinstgor dven som tingsdomare vid tingsritten och &r innehavare av
en rotel.

3.3 Tingsdomarna
Om utndmning till tingsdomare, behdrighetskraven, uppgifter och tjinstledighet stadgas i
domstolslagen.

Varje tingsdomare &r innehavare av en rotel.

Tingsdomaren handhar och ansvarar for lagskipnings- och andra uppgifter, som till tilldelats
honom eller henne.

Tingsdomaren och tingssekreteraren skall samarbeta sdlunda att de pa roteln uppstéllda ma-
len uppnas.



3.4 Tingsnotarierna
Om utndmning till tingsnotarie, behdrighetskraven, uppgitter och tjanstledighet stadgas i la-
gen om domstolspraktik.

En tingsnotarie handldgger och utfor de drenden och uppgifter som tilldelas honom eller
henne. Innehéllet av domstolspraktiken framgar av den faststéllda planen fOr notarietjanst-
gbringen.

I stéd av lagmannens forordnande handldgger och avgér en tingsnotarie de drenden som om-
talas i 15 och 16 § lagen om domstolspraktik.

Tingsnotarierna dr innehavare av och ansvarar for en rotel.

3.5 Kanslipersonal och stimningsmannen

Forvaltningssekreteraren ansvarar for domstolarnas verksamhet 16per sakenligt. Hon eller
han ansvarar for kansliets verksamhet samt dven for personaladministrationen i enlighet
med lagmannens instruktioner. Forvaltningssekreteraren avgor sédana drenden som lagman-
nen delegerat till henne eller honom. Forvaltningssekreteraren vikarieras av den arkivansva-
riga tingssekreteraren.

Foérvaltningssekreteraren administrerar och ansvarar for budgetuppfoljning och informa-
tionsfrigor i enlighet med lagmannens anvisning. Dartill ansvarar férvaltningssekreteraren
for styrningen av foljande:

- fakturering

- fordelningen av mal och drenden i enlighet med arbetsordningen

- planering och uppfoljning av arkivverksamheten

- diarieforing

- posthantering

- kundbetjaning och radgivning

Uppgifterna ovan kan genom beslut av lagmannen efter behandling pa kansliméte 6verforas
till annan kanslipersonal &n forvaltningssekreteraren.

Forvaltningssekreteraren siffer- och sakgranskar domstolarnas utgifter. Vid forfall for {or-
valtningssekreteraren siffer- och sakgranskar den arkivansvariga tingssekreteraren. Lagman-
nen godkinner utgifterna eller, pa skilt forordnande av lagmannen, en forvaltningssekretera-
ren om inte utgiften dverstiger 500 euro. I sddana fall siffer- och sakgranskar den arkivan-
svariga tingssekreteraren.

Kanslipersonalen utfor de uppgifter som tilldelats dem. De tingssekreterare som arbetar pa
rotel utfor sitt arbete i enlighet med de instruktioner som respektive rotelinnehavare givit an-
giende arbetet innefattande bland annat protokollskrivning, uppséttande av kallelser och
andra till handldggningen av mal hérande uppgifter. Lagmannen faststiller skilt vikarieord-
ningen for tingssekreterarna.

Stamningsmannen utfor delgivning av kallelser och stdmningar i enlighet med lagen om
stimningsmin och rittegingsbalken. Stimningsmannen kan dven tilldelas andra lampliga
uppgifter av lagmannen.

Behoérighetsvillkoren for forvaltningssekreteraren och tingssekreterarna ar limplig examen
pé gymnasial niv, p& yrkes- eller yrkeshdgskoleniva, ligre hogskoleniva eller genom prak-
tisk erfarenhet uppniddd motsvarande god fortrogenhet med kansliarbete vid domstol eller li-
kande.

Behorighetsvillkoren for stimningsmannen &r ldmplig examen pd gymnasial nivé, pa yrkes-
eller yrkeshogskoleniva, ldgre hogskoleniva eller genom praktisk erfarenhet uppnadd mot-



svarande god fortrogenhet med delgivnings- eller sékerhetsuppgifter.

Lagmannen kan forordna nadgon som hor till kanslipersonalen att pa eget ansvar, i enlighet
med 19 kap. 6 § domstolslagen, bereda och avgora lagskipningsidrenden, som avgors vid
kanslihandlidggning samt att utfarda stimningar och intyg samt vidta andra atgérder i an-
knytning till beredningen, behandlingen eller verkstillandet av réttsskipningsérenden och
rattsskipningsmal.

Tingssekreteraren som fungerar som forvaltningsdomstolens sekreterare begér i enlighet
med ordférandens instruktioner utldtanden och utsagor samt utfardar andra motsvarande
brev pa forvaltningsdomstolens végnar.

3.6 Niimndemiinnen

Nimndemaénnen kallas vid kalenderérets borjan till sammantrédden 1 bokstavsordning enligt
sldktnamnets forsta bokstav och direfter sa att den nimndeménnen som under aret suttit
minst antal rattegangsdagar kallas forst. En nimndeman som under ett kalenderar har delta-
git i sammantrdden mer dn 20 dagar far inte delta i flera sammantriden om det inte ar fraga
om fortsatt behandling av ett tidigare mal eller drende.

En nimndeman som kallats och som fétt forhinder ska genast meddela detta tingsrétten for
att den ska kunna kalla en annan nimndeman i tur.

3.7 Sakkunnigledaméter i forvaltningsdomstolen
Om utndmning till sakkunnigledamot, behorighetskraven, uppgifter och tjinstledighet stad-
gas 1 domstolslagen.

Sakkunnigledamot deltar i handldggningen av drenden i férvaltningsdomstolen da sddan for-
utsitts enligt lagen om forvaltningsdomstolarna.

4. Sammansiittningen i domstolarna

4.1 Tingsritten

Ordforanden i mélet eller drendet i tingsritten ska meddela lagmannen om behovet av att
handlégga ett mal i sammanséttning med tre domare. Som ordférande for den fulltaliga sam-
manséttningen fungerar den domare som ansvarat for forberedelsen.

Vid tingsratten uppréttas en lista pa vilken upptas forvaltningsdomaren och de ordinarie
tingsdomarna, frén vilken lista de tvd andra medlemmarna i sammanséttningen valjs i tur
och ordning. Lagmannen kan av tvingande och godtagbara skél besluta om avvikelse frin
den faststéllda listan. Sddana tvingande och godtagbara skil kan vara domares sjukdom,
drojsmal vid handlaggningen, domarens sprakkunskaper, domarens specialkunskaper, do-
marens arbetsborda eller annat motsvarande skal. Sdvida lagmannen bedomer att malet eller
drendet till sin art och omfattning &r 1dampligt kan en tingsnotarie forordnas 1 stéllet for en or-
dinarie domare.

4.2 Forvaltningsdomstolen

[ forvaltningsdomstolens sammanséttning ingér utover forvaltningsdomaren, lagmannen
och en av de ordinarie tingsdomarna enligt en fordelning om tvd manader &t gdngen; inneha-
varen av T 13 januari och februari, innehavaren av T 11 mars och april och sa vidare. Efter
att en ledamot tagit del av foredragandens beslutsforslag eller drendet for forsta gangen be-
handlats vid sammantréde, muntlig forhandling eller syn kan ledamoten bytas ut enbart en-
ligt vad som ovan forskrivits angdende fordelning av mal.

Arenden som enligt lag kan avgoras i ssmmansittning med tva ledaméter avgors av forvalt-
ningsdomaren och lagmannen. Arenden som enligt lag kan avgdras av en domare och utan
foredragning, avgors av forvaltningsdomaren. Vid forhinder agerar lagmannen i forvalt-
ningsdomarens stélle och den tredje ledamoten i lagmannens stille, sistndmnda dock inte



som ordforande.

Vid forfall vid semestrar eller annan franvaro trider den domare som &r nést i turordningen
in. Sdvida det dr nddvindigt for att fi en beslutfor sammanséttning ombesorjer ordfdranden
att en suppleant kallas in till forvaltningsdomstolen.

For det fall att det vid forvaltningsdomstolen finns en e.o. forvaltningsdomare intrdder han
eller hon som andra medlem i férvaltningsdomstolen i stillet for lagmannen, som i stéllet in-
trader som tredjemedlem. Vid ordinarie forvaltningsdomarens forhinder trider lagmannen
alltjamt in som ordfdrande.

Ordféranden ombesérjer att sakkunnigledamot inkallas vid behov.

5. Fordelning och omfordelning av mal

M3l och drenden som inkommer till tingsritten ska fordelas enligt foljande:

- brottmal fordelas jamt mellan rotel 2 och 3, varvid uppmérksamhet ska féstas vid att mal
som ska behandlas tillsammans tilldelas samma person. Sddana brottmél som enligt 15 och
16 § lagen om domstolspraktik faller inom tingsnotaries behdrighet fordelas till tingsnotarie.
- tvistema&l och drenden som giller virdnad om barn och som kan antas vara tvistiga fordelas
i forsta hand till rotel 1 och i andra hand jamnt mellan rotel 2 och 3.

- ansdkningsérenden fordelas till rotel 4, dock sé att ans6kningsdrenden som giller virdnad
om barn och som kan antas vara tvistiga fordelas enligt forfarandet for tvistemadl liksom
dven tvistiga intressebevakningsédrenden.

- medlingsdrenden fordelas jamnt mellan rotel 1 och 2.

- sj6rittsmal och sjoforklaringar fordelas till rotel 2 i forsta hand, i andra hand till rotel 1.

- ansdkningar med stéd av 25 § dktenskapslagen fordelas till rotel 4 om inte drendet i stod
av skilt forordnande faller inom ramen for en tingssekreterares behorighet.

- foretagssaneringsdrenden fordelas i forsta hand till rotel 2, 1 andra hand till rotel 3 och i
tredje hand till rotel 1.

- skuldsanerings- och konkursirenden fordelas lika mellan rotlarna 2, 3 och 4.

- tvAngsmedelsirenden fordelas i forsta hand till rotel 5 och i andra hand jimnt mellan rotel
2 och 3. Tvangsmedelsirenden dar tal har vickts verfors att handliggas av den rotel dér
atalet har vickts.

- utsdkningsirenden fordelas i forsta hand till rotel 3, och i andra hand jamnt mellan rotel 2
och 5.

- ansdkan om sikringsdtgird fordelas, da huvudsak inte dnnu 4r anhingig, 1 forsta hand till
rotel 5 och i andra hand jamnt mellan rotel 2 och 3.

- ansokningsirenden som giéller tagande i forvar av utldnning eller besSksforbud fordelas
jamnt mellan rotel 2 och 3.

Lagmannen kan av tvingande och godtagbara skél besluta om avvikelse fran de faststéllda
fordelningsgrunderna samt om att omfordela mal eller drenden frén en rotel till en annan.
Sadana tvingande och godtagbara skil kan vara domares jév, sjukdom, dréjsmal vid hand-
ldggningen, domarens sprikkunskaper, domarens specialkunskaper, domarens arbetsborda
eller annat motsvarande skil. Den avvikande fordelningen respektive omfordelningen sker i
dessa fall som utgéngspunkt sdsom fordelning i andra hand till ovan angiven rotel.

D4 rotelinnehavaren pé grund av frdnvaro eller motsvarande orsak ir forhindrad att vidta
brédskande tgérder i ett drende eller mél vidtas sddana i stillet av annan domare, som ut-
gangspunkt enligt samma fordelningsprinciper i andra hand.

6. Handléiggningsordning
Arenden handliggs som utgingspunkt i inkomstordning. Prioritet ges dock pa basis av:

- att drendet eller mélet dr bradskande enligt lag,
- att drendet eller malet bradskandeforklarats av tingsratten,
- att drendet eller malet har dterforvisats frdn hogre instans,



- att drendet av forvaltningsdomstolen har &terforvisats till myndighet varefter
det har blivit anhdngigt pa nytt,

- att drendet eller malet annars bradskar med anledning av sin karaktér eller
betydelse, eller

- for att mojliggdra samtidig 6verlaggning av flera likartade drenden.

7. Undertecknande av forvaltningsdomstolens beslut

Det liggarexemplar som forvaras vid domstolen undertecknas av samtliga ledaméter i sam-
mansittningen. Utgdende beslutsexemplar undertecknas av foredraganden och avskrifter av
dessa bestyrks av den tingssekreterare som fungerar som forvaltningsdomstolen sekreterare.
En skiljaktig ledamots votum undertecknas av foredraganden in fidem.

8. Godkiinnande av utgifter i anknytning till mal och érenden

Utbetalningen av bevisningskostnader, arvoden och erséttningar till rittegdngsbitrdden och
parter, vilka betalas av statens medel godkénns av ordforanden, tingsnotarien eller ifrdgava-
rande rotels tingssekreterare. Siffer- och sakkgranskningen ingar hérvid i godkénnandet.

9. Riittegangsavgifter
Rittegangsavgiften bestdms i tingsrétten av ordféranden och i férvaltningsdomstolen av
drendets foredragande.

En begéran om omprovning av rittegdngsavgift avgdrs av den domare som bestdmt avgiften
eller, vid forhinder, en annan skilt férordnad domare.

10. Domarnas utbildning
Domarna ar skyldiga att upprétthaila sin lagkunskap, sitt juridiska kunnande och sin yrkes-
skicklighet genom att delta i av arbetsgivaren anordnad utbildning.

11. Bisysslor

Domarna #r enligt 18 § statstjdnstemannalagen skyldiga att ansdka om tillstand till att inne-
ha bisyssla om bisysslan krdver att arbetstid anvénds for uppgifter som hor till densamma. I
annat fall ska domarna anmaéla om bisyssla.

Ovrig personal ska anmila sin bisysslor till lagmannen.

12. Redogorelse for bindningar
Domarna ska redogora for sina bindningar och forédndringar i dessa enlighet med 11 kap. 12
§ 1 domstolslagen.

13. Information
Domstolarna ger en dppen, sanningsenlig och tillrdckligt aktiv intern och extern informa-

tion.

Inom domstolarna halls regelbundna personalméte dér all personal skall nérvara, om arbetet
eller franvaro fran arbetsplatser inte stdller hinder darfor.

Domstolarna har ett positivt forhallningssitt till sina kunders, allménhetens och massmedi-
ernas behov. Tingsrittens allmidnna externa information skots av lagmannen eller av denna
forordnad person medan forvaltningsdomstolens allménna externa information skéts av for-
valtningsdomaren eller av denna forordnad person. Respektive handliggare omhénderhar in-
formationen om drenden och mal som handlagts eller som handliggs.

Tingsritten ger alltid pa eget initiativ sédan offentlig redogérelse som avses 1 25 § lagen om
offentlighet vid allmin domstol om handldggningen av maélet var sekretessbelagd.



14. Ikrafttridande
De ordinarie domarna har beretts méjlighet att uttala sig angdende utkastet till den hér ar-
betsordningen. Nérvarande kanslipersonal har horts angdende utkastet.

Jag har faststillt arbetsordningen 30.12.2016
Arbctsordmnrgen trader i kraft 1.1.2017

Ul
Lagman Kristina Fagerlund



