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Asiakirjajulkisuuskuvaus

Tiedonhallintayksikdn on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava
kuvausta sen hallinnoimista tietovarannoista ja asiarekisterista (Laki julkisen
hallinnon tiedonhallinnasta 906/2019 28 §).

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tietojen avulla yleisd ja asianosaiset voivat
vksiloida entistd paremmin tietopyyntdnsa julkisuuslain edellyttamalla
tavalla (Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 921/1999 13.1 §).
Tietopyyntd on yksilditava riittavasti siten, etta viranomainen voi
selvittdd, mita asiakirjaa tai asiakirjoja tai tietoa pyynto koskee.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuva
tiedonhallintayksikdn tiedonhallinnasta ja asiarekisteristéd. Tuomioistuin on
tiedonhallintalaissa tarkoitettu tiedonhallintayksikko.

Asiarekisteri muodostuu tiedonhallintayksikén asianhallinnan eri osuuksista ja sen
vastuulla olevista tietovarannoista. Asiarekisteri on looginen tietovaranto, joka
pitda sisallaan useita tietovarantoja, jotka muodostuvat toisaalta asianhallintaan ja
tietojarjestelmiin kirjatuista rekisterodintitiedoista ja toisaalta niin digitaalisessa
kuin paperimuodossakin olevista tietoaineistosta ja asiakirjoista. Tietoaineistojen
ja asiakirjojen hakutekijat vaihtelevat asiarekisterin eri osuuksien, tietovarantojen
ja tietojarjestelmien valilla.

Tassa asiakirjassa pyritaan tuottamaan tarvittavat tieto tietovarantokohtaisesti
tietopyyntéjen tekemisestd. Kunkin tietovarannon kohdalla on kerrottu
hakutekijoitd, joiden avulla tietopyynto on mahdollista yksiloida.

Tietojen luovutusten edellytyksista

Jos asiakirja on julkinen, eikd ole muita tekijoitd, jotka rajoittavat
asiakirjan antamista, ei tietopyyntoda tarvitse perustella tai kertoa, mihin
tietoa kaytetaan. Pyydettdessa tietoa salassa pidettavdsta asiakirjasta tai
asiakirjoista, joista tieto voidaan luovuttaa vain tietyin edellytyksin, tulee ilmoittaa




tietojen kayttotarkoitus. Myds muita tietoja voidaan tarvita luovutuksen
lainmukaisuuden varmistamiseksi. Esimerkiksi henkildtietoja sisaltavien
asiakirjojen luovuttaminen saattaa edellyttaa lisatietoja henkilétietojen
suojaamisesta (JulkL 13.2 §). My0s se, missa muodossa tiedot pyydetdan
annettavaksi, esimerkiksi ndhtavaksi vai sdhkdisend, tulosteena tai kopiona, voi
vaikuttaa siihen, mita lisatietoja tarvitaan (JulkL 16 §). Usein tietopyynnén
toteuttamisen yhteydessa nousee tarve esittaa tarkentavia kysymyksia, joten
tietopyynnon tekijan yhteistietojen antaminen helpottaa yhteistyéta
asiakirjapyynnon toteuttamisen yhteydessa.

Asiakirjan tyypista riippuen Helsingin kardjaoikeus luovuttaa pyydetyt tiedot joko
sahkodisesti tai paperisina. Asiakirjoihin voi myds tutustua karajaoikeuden
asiakaspalvelussa etukateen sovitusti. Niihin tietoihin, joita ei ole mahdollista
luovuttaa sahkoisesti eiké paperisina, voi tutustua Helsingin karajaoikeuden
tiloissa. Tieto asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistaan kahden
viikon kuluessa tietopyynnon tekemisesta. Jos asian kasittely ja ratkaisu vaativat
erityistoimenpiteita tai tavanomaista suuremman tyémaaran, tieto julkisesta
asiakirjasta annetaan tai asia ratkaistaan viimeistaan kuukauden kuluessa
tietopyynndn tekemisesta.

Tietojen maksullisuudesta:

Maksuperusteet on vahvistettu oikeusministerion antamassa asetuksessa
tuomioistuinten ja erdiden oikeushallintoviranomaisten suoritteista perittavista
maksuista vuosina 2022-2024 (16.12.2021/1121).

Ote- ja jaljenndsmaksut:
Tavanomaisen asiakirjapyynnon perusteella valmistettu oikeaksi todistettu ote tai

jaljennds 2,50 euroa sivulta. Asianosaiselta enintaan 89 euroa asiakirjalta.

Oikeaksi todistamaton A 4-kokoa oleva jdljennés 0,60 euroa sivulta ja A 3-kokoa
oleva jaljennds 1,20 euroa sivulta. Asianosaiselta enintaan 89 euroa asiakirjalta.

Salassa pidettavien kohtien poistamista erityistd vaivaa edellyttavalla tavalla tai
muita vastaavia erityisia toimenpiteitd vaativan asiakirjapyynnon perusteella
valmistettu ote tai jéljennds 3,60 euroa sivulta. Asianosaiselta enintadn 186 euroa
asiakirjalta.

Otteesta tai jaljenndksesta peritdan aina vahintdan 10 euron maksu.

Skannaamista edellyttavan asiakirjan toimittamisesta sahkdpostitse ja telekopiona
toimitettavasta jaljenndksesta peritadan maksu kuten edella.

Valmiiksi sahkdisessd muodossa olevat asiakirjat, jotka ei edellyta erillisia
toimenpiteita luovutetaan maksutta.




Maksua ei perita maksuperusteasetuksen mukaan asiakirjasta, joka annetaan
asianosaiselle ilman tilausta (esim. ratkaisu tai tuomio asiassa). Maksua ei
mydskaan perita seuraavista asiakirjoista:

- toimituskirja virallisen syyttdjan ajamassa rikosasiassa asianomistajalle;
- jaljennds suullisen valmistelun tai padkasittelyn pdéytakirjasta

kantajalle riita-asiassa ja hakijalle hakemusasiassa;

- erillinen maardys tai muu vastaava asiaan liittyva toimituskirja uskotulle
miehelle tai konkurssipesan pesanhoitajalle;

- nimikirjanote virkakayttéa varten;

- saneerausmenettelya koskevassa asiassa hakemuksen liitteista toimitettavat
jaljenndkset asianosaiselle, jolle tuomioistuin on varannut

tilaisuuden lausunnon antamiseen;

- yksityishenkildon velkajarjestelysta annetun asetuksen (58/1993) 5

§:ssa tarkoitettu jaljennos;

- sakon muuntorangaistusta koskevassa asiassa annettava toimituskirja
asianosaiselle;

- kansainvalisessa lainkdyttd- tai tutkintaelimessa kasiteltdvassa

asiassa tarvittava asiakirja ulkoministeridlle;

- rikosvahinkojen korvaamista valtion varoista koskevassa asiassa
tarvittava asiakirja Valtiokonttorille;

- asiakirja, jonka maksuttomuudesta saadetadn muualla laissa tai
asetuksessa.

- Maksu voidaan jattda perimatta korkeakoululta, jos jaljennds toimitetaan
tieteellisia tutkimustarpeita varten.

Tietopyynnon tekeminen kaytannossa ja yhteystiedot

Tietopyynnon voi esittda sekd sdahkoisesti, kirjeitse, puhelimitse ettd paikan
paalla. Tietopyynnét pyydetdan toimittamaan Helsingin kardjaoikeuden
virkapostiin helsinki.ko@oikeus.fi tai postitse osoitteeseen

Helsingin kdrdjaoikeus, Kirjaamo, Porkkalankatu 13, 00180 Helsinki.

Helsingin kardjaoikeuden asiakaspalveluun voi myods esittaa tietopyynnon
puhelimitse 02956 44273.

Mikali pyynté koskee Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artiklan
mukaista rekisterdidyn tarkastusoikeuden kayttamista (omien henkildtietojen
tarkistamista) rekisterdidyn tulee laatia kirjallinen pyynt6, josta ilmenee asian
selvittelya varten yhteystiedot, henkilétunnus ja mista rekistereista haluat
tietojesi tarkistettavan ja myds milta ajalta (rajavuosilta tai paivamaara).
Rekisterdidyn tarkastuspyynnon esittdajan henkildllisyys tulee todentaa.
Henkilotietoja ei tule lahettda suojaamattomana sdhkopostina. Salassa
pidettavat ja arkaluontoiset sekd muuten korkeampaa suojausta edellyttavat
asiakirjat tulisi toimittaa karajaoikeudelle turvaviestin kautta. Oikeusministeri®
tarjoaa maksuttoman turvaviestipalvelun. Turvaviestid voi lahettaa
https://turvaviesti.om.fi.




Tietosuojavastaava tai taman sijainen kasittelee 15 artiklan mukaisen
rekisterdidyn tarkastuspyynnén. Vastausaika on noin kuukausi. Pyynndn voi
toimittaa henkiléllisyyden todentamistietojen kera turvaviestina osoitteeseen:

helsinki.ko.tietosuoja@oikeus.fi

Pyynndn voi lahettdd esim. kirjeitse tai oikeusministerion turvapostia
kayttaen ylldmainittuihin osoitteisiin tai sen voi tuoda henkil6kohtaisesti
asiakaspalveluun Helsingin karajaoikeuden aukioloaikana klo 8.00-16.15.

Asiakirjoihin voi my6s ennakkoon sovitusti tulla tutustumaan mydés Helsingin
karajdoikeuden asiakaspalveluun. Tasta on sovittava etukdteen asiakaspalvelun
kanssa, jolloin rekisterdidyn henkiléllisyys joko todennetaan paikan paalla
virallisesta henkildllisyystodistuksesta tai passista (ajokortti ei ole virallinen
henkildllisyystodistus) tai muulla etukateen sovitulla tavalla.

Kaikki arkistoituun aineistoon kohdistuvat kirjallisesti tehdyt tietopyynnét
rekisterdiddan tiedonhallintalain mukaisesti hallinnollisten asioiden
asianhallintajarjestelma Hildaan.

Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Jos tietopyyntd kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon,
edellyttaa tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 §). Viranomainen voi,
jollei lailla toisin sadadetd, antaa yksittaistapauksessa luvan tietojen saamiseen
salassa pidettavdsta asiakirjastaan tieteellista tutkimusta, tilastointia taikka
viranomaisen suunnittelu- tai selvitysty6ta varten, jos on ilmeistd, ettei tiedon
antaminen loukkaa niita etuja, joiden suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on
saadetty.

Pyydettdessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, luvan
hakijan tulee ilmoittaa tietojen kayttdétarkoitus. Luvan hakijan on huolehdittava
tarvittavista toimenpiteista tietojen suojaamiseksi asiattomalta paasylta,
luovuttamiselta ja muulta laittomalta kasittelyltd. Lupaa ei voida mydntaa silloin,
kun hakijan kykya suojata saamansa tiedot voidaan perustellusti epailla.

Tutkimuslupahakemuksen laadinnassa suositellaan kayttamaan
tuomioistuinviraston tutkimuslupalomaketta. Katso karajéoikeuden kotisivuilta
lomakkeista tai pyyda helsinki.ko@oikeus.fi

Hakijalla, valittajalla seka muulla, jonka oikeutta, etua tai velvollisuutta asia
koskee (asianosainen), on oikeus saada asiaa kasittelevalta tai kdsitelleelta
viranomaiselta tieto muunkin kuin julkisen asiakirjan sisalléstad, joka voi tai on
voinut vaikuttaa hanen asiansa kasittelyyn (JulkL 11 §). Asianosaisjulkisuudella




pyritéén turvaamaan asianosaisen omaa oikeusturvaa silloin, kun viranomaisessa
paatetaan tai on paatetty asianosaista koskevasta oikeudesta, edusta tai
velvollisuudesta.

1. Lainkayttbasioiden tietovaranto

1.1

1.2

1.3

1.4

Tietovarannon kayttotarkoitus

Tietovarantoa pidetaan ylla tuomioistuimen lainkayttéasian kasittelya ja
seurantaa varten. Tietovarantoon rekisteréidaan tieto kasittelyssa ja
kasittelyssa olleista asioista, asianosaisista, asioiden kasittelyvaiheista ja
asian kasittelyyn liittyvistd asiakirjoista seka tiedot asian ratkaisusta.

Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon tallennetaan lainkdyttdasian kasittelyn edellyttamat tiedot,
kuten asian yksil6intitiedot, asiankasittelyprosessin yksildintitieto, asian
kasittelyn asianosaiset, asiassa suoritetut valitoimet, asiaan liittyvat
asiakirjat seka asian ratkaisu.

Tietojen hakutekijat

Viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain mukaan pyynt6 saada
tieto viranomaisen asiakirjan sisdllosta on yksilditava riittavasti siten, etta
viranomainen voi selvittda, mita asiakirjaa pyyntd koskee.

Lainkayttdéasioiden tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asian
tunnistetiedolla (diaarinumero) tai rikosasian tai siviiliasian
nimikkeella. Tietovarannosta on mahdollista hakea tietoja myds
asianosaistiedolla. Henkildtunnushaku antaa tarkimman ja nopeimman
hakutuloksen, muttei ole pakollinen.

Helsingin kdradjaoikeus ei ldhtokohtaisesti hae
lainkdyttovarannoista tietoja esimerkiksi median julkaisemien
uutistietojen perusteella, vaan edelld kuvatuin hakutekijoiden
perusteella.

Tietojarjestelmat

Lainkayttdasioiden tietovaranto koostuu useasta
asianhallintajarjestelmastd; rikosasioiden AIPA-, Sakari- ja Ritu-
jarjestelmat ja siviiliasioiden Tuomas- ja AIPA-jarjestelmat. Lisaksi on
paperimuodossa olevia kortistoja ja hakemistoja.

Lainkdyttdasioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sdilytetadn

valvotuissa ja paasynhallinnalla varustetuissa verkkoymparistbissa seka
toimitiloissa.




1.5

Tietojen rajavuodet

Helsingin kdrajaoikeuden arkistossa sdilytetadn myo6s Helsingin
raastuvanoikeudessa tai sittemmin Helsingin karajaoikeudessa alun perin
rekisterodityja asiakirjoja, joiden rekisteréiminen on myéhemmin siirretty
jonkin toisen viranomaisen tehtavaksi. Naista voi tilata maksullisia kopioita
tai virallisia jaljenndksia. Kopiot voidaan lahettada myo6s sahkdpostitse.
Asiakirjoihin voi my6s tutustua paikan paalla karajaoikeuden
asiakaspalvelussa ennalta sovitusti.

Katso kohta "Tietojen luovutusten edellytyksistd” alakohta "Tietojen
maksullisuudesta”.

1.1.1961 - 28.02.2003 valilla rekisterdidyt avioehdot ovat Helsingin
karajaoikeudessa. 1.3.2003 eteenpain avioehdot on rekisterdity silloisessa
Maistraatissa, nykyisessa Digi- ja vdestétietovirastossa.

01.01.1961 - 31.08.1994 valilla rekisterdidyt perukirjat ovat Helsingin
karajdoikeudessa. Sita vanhemmat ovat Kansallisarkistossa. 1.9.1994
alkaen perukirjat ovat Verovirastossa.

Lainhuuto- ja kiinnitysasiat on siirretty vuonna 2010 Maanmittauslaitokselle
eika niita ole arkistoitu Helsingin karajaoikeudessa. 30.11.1993
varhaisemmat asiakirjat ovat Kansallisarkistossa.

Rikosasioiden tietojarjestelmasta "Ritu” on saatavilla asiakirja- ja
ratkaisutietoja séhkoéisesti vuodesta 2013 eteenpdin (diaarista 5/2013) ja
ne voidaan ldhettaa maksuttomasti. Sitd vanhemmat asiakirjat ovat
paperisina arkistossa ja sahkopostitse lahettaminen edellyttdd maksullisia
skannaustoimenpiteita.

Siviiliasioiden tietojarjestelmasta "Tuomas” ei ole saatavilla asiakirja- ja
ratkaisutietoja sahkoisesti. Asiakirjat ovat paperisina arkistossa ja
sahkopostitse lahettdminen edellyttdd maksullisia skannaustoimenpiteita.

Hallinnollisten asioiden asiakirja- ja ratkaisutiedot ovat saatavilla
hallinnollisten asioiden arkistosta. Hallinnollisten asioiden
asianhallintajarjestelma Hilda otettiin kayttéon 14.4.2021. Asiakirjat
vuosilta 2007-2020 I6ytyvat paperisena hallinnon arkistosta.




1.6 Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.

2. Hallinnollisten asioiden tietovaranto Hilda
2.1 Tietovarannon kdyttotarkoitus

Hallinnollisten asioiden tietovarantoa (Hilda) pidetéan ylla hallinnollisten
asioiden kasittelya ja seurantaa varten. Tietojen rekisterdinti ja kdsittely on
tarpeen tiedonhallintayksikdn lakisaateisten oikeuksien ja velvollisuuksien
tayttamiseksi.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisterdidaan viranomaiselle
toimitettu asiakirja, tieto kasittelyssa ja kasittelyssa olleista asioista,
asioiden kasittelyvaiheista ja asian kasittelyyn liittyvista asiakirjoista.

Lisdksi karajdoikeuteen tulleet tietopyynnot rekisterdidaan rekisterdidyn
Euroopan unionin tietosuoja-asetuksessa saadettyjen oikeuksien
toteuttamiseksi.

Asiarekisteria yllapidetaan asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi,
tietopyyntdjen yksildimiseksi, asiakirjojen ja muiden niitd vastaavien
tietojen jasentamiseksi, asiankasittelyyn liittyvien toimenpiteiden
jarjestamiseksi ja asiankasittelyaikojen seuraamiseksi. Lisaksi
tietovarantoon tallennetaan tieto esimerkiksi valtion henkiléstén
palvelussuhdeasioiden, palkanmaksun ja kayttéoikeuksien hoitamiseksi.

2.2 Tietovarannon tietoaineistot ja hakutekijat

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon rekisteréiddan tiedot asian
lahettajasta ja asiatyypin yksildiva tieto. Lisdksi tietovarantoon
rekisterdidadn tieto asian kasittelijasta. Mikali asiakirja on saapunut
muulla tavoin kuin sahkopostitse, rekisteroidaan myos tieto
asiakirjan saapumistavasta.

Hallinnollisten asioiden tietovarannosta tietoja voi hakea asian lahettajaa
koskevalla tiedolla tai diaarinumerolla. Tietopyynnon yhteydessa kannattaa
lisaksi ilmoittaa asiakirjan tai asian paivamaara, jos se on tiedossa. Tama
usein edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksiléintia.

2.3 Tietojarjestelmat

Hallinnollisten asioiden tietovarannon tietojenkasittelyyn hyédynnetaan
asianhallintajarjestelma Hildaa seka operatiivisia valtionhallinnon
henkiléstd- ja taloushallinnon tietojarjestelmia.

Hallinnollisten asioiden tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetaan
valvotuissa ja paasynhallinnalla varustetuissa verkkoympdaristbissa seka
toimitiloissa.




2.4

Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan avulla.

Karajdoikeuden laamanni on sdahkoisella allekirjoituksellaan hyvdksynyt
asiakirjajulkisuuskuvauksen.
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